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บทที ่3 การท างานกบัฟอรม์ (Form)

Microsoft Access  ม ีtool ชว่ยในการท างาน 

เพือ่ใหผู้ใ้ชท้ างานจดัการกบัขอ้มลูไดส้ะดวกขึน้ 

Tool ทีจ่ะกลา่วถงึในบทเรยีนนีค้อื Form

เราจะสรา้งและท างานกบั Form
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การสรา้ง Form สามารถท าได ้หลายวธิโีดยการเลอืก icon ดงันี้
- Form สรา้งฟอรม์ในแนวคอลมัน์
- Split form สรา้งฟอรม์ท าใหเ้ห็นขอ้มลูได ้2 มมุมอง
- Multiple Items สรา้งฟอรม์แบบแถวในแนวนอน  
- More Forms -เลอืกdatasheet สรา้งฟอรม์แสดงขอ้มลูท ัง้หมดในมมุมอง data sheet
- More Forms –เลอืกFormwizard เป็นการสรา้งฟอรม์โดยใชต้วัชว่ย (Wizard) ฟอรม์

ทีส่รา้งดว้ยวธินี ีง้า่ยและไมซ่บัซอ้น ท าตามข ัน้ตอนทีร่ะบุ
- แบบ blank form ฟอรม์นีเ้ราตอ้งท าเอง โดยเราสามารถออกแบบจดัวาง field ดว้ยตวั

เราเอง เราสามารถเลอืก filed nameทีต่อ้งการ
- Form design สรา้งฟอรม์ในมมุมองของนกัออกแบบ ท าใหเ้ราก าหนดรายละเอยีดหรอื
รปูแบบตามทีเ่ราตอ้งการได้

จากนีเ้ราจะศกึษาวธิกีารสรา้งฟอรม์ท ัง้หมดตามล าดบั 

- AutoForm PivotTable เป็นฟอรม์อตัโนมตัแิบบ pivot Table คอืฟอรม์นีจ้ะแสดง
ขอ้มลูทีม่คีวามสมัพนัธก์นั 2 ชุด ในรปูแบบของตารางวเิคราะหแ์ละสามารถแจกแจง
รายละเอยีดได้
- AutoForm PivotChart เป็นฟอรม์อตัโนมตัทิ ีเ่พือ่แสดงขอ้มลูทีม่คีวามสมัพนัธก์นั 2
ชุด ในรปูแบบของแผนภมูิ
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ในการท างานเรามฐีานขอ้มลู MyStudent และม ีตาราง Student 

3.1 การสรา้ง Form จาก icon Form
สรา้งฟอรม์ซึง่ขอ้มลูจะแสดงในแนวคอลมัน ์

มขี ัน้ตอนดงันี้
1). click ทีแ่ถบ Create
2). click icon Form
3). จะปรากฏผล

1).

2).

3).

จะแสดงข้อมูลที่มีอยู่

ทั้งหมดในตาราง student 

: มี 5 record ตอนนี้อยู่ 

record แรก

เล่ือน record

ใส่/เพ่ิมข้อมูล

เข้าตาราง
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3.2 สรา้ง Form จาก icon Split form
สรา้งฟอรม์ท าใหเ้ห็นขอ้มลูได ้2 มมุมอง

มขี ัน้ตอนดงันี้
1). click ทีแ่ถบ Create
2). click icon Split Form
3). จะปรากฏผล

1). 2).
3).
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3.3 สรา้ง Form จาก icon Multiple Items
สรา้งฟอรม์แบบแถวในแนวนอน 

มขี ัน้ตอนดงันี้
1). click ทีแ่ถบ Create
2). click icon Multiple Items
3). จะปรากฏผล

1). 2).
3).
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3.4 สรา้ง Form : datasheet 
สรา้งฟอรม์แสดงขอ้มลูท ัง้หมดในมมุมอง data sheet

มขี ัน้ตอนดงันี้
1). click ทีแ่ถบ Create
2). click More Forms จะปรากฏ list box
3). click เลอืก Datasheet
4)จะปรากฏ form : Data sheet

2).

3).

4).

1).
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3.5 สรา้ง Form : Form wizard 
สรา้งฟอรม์โดยใชต้วัชว่ย (Wizard) ฟอรม์ทีส่รา้งดว้ยวธินี ีง้า่ยและไมซ่บัซอ้น

มขี ัน้ตอนดงันี้
1. ท าการเลอืกดงันี ้

1.1 click ทีแ่ถบ Create
1.2. click More Forms จะปรากฏ list box
1.3. click เลอืก Form Wizard 

1.2

1.3

1.1
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2. จะปรากฏหนา้ตา่งดงัรปู ใหเ้รา click เลอืกท างานดงันี้
2.1 click ที ่      เพือ่ระบแุหลง่ขอ้มลู จากตย.ใช ้Table:Student
2.2 click เลอืก field ทีต่อ้งการน าไปแสดงทีฟ่อรม์ 
(click field : click ปุ่ ม            
หรอื double click ที ่field หรอืเลอืกทกุ field click        )   
ตวัอยา่งนี ้เราเลอืกทกุ  field
ปุ่ ม เลอืก field จาก Available Fields เพือ่น าไปแสดงที่ form

ปุ่ ม field ทีเ่ลอืกแลว้เปลีย่นใจไมต่อ้งการแสดงที่ form

2.3 click Next

2.2

2.1

2.3
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3.จะปรากฏหนา้ตา่งเพือ่เลอืกรปูแบบของฟอรม์   ใหเ้รา click เลอืก
ท างานดงันี้
3.1 click เลอืกรปูแบบของฟอรม์ ตวัอยา่งเลอืกแบบ Columnar 

(click แบบไหนก็จะปรากฏตวัอยา่งทีก่รอบดา้นซา้ย)
3.2 click Next

3.1

3.2
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4.จะปรากฏหนา้ตา่งใหเ้ลอืกพืน้หลงั  ใหท้ างานดงันี้
4.1 click เลอืกพืน้หลงั click เลอืก ดา้นขวา ดา้นซา้ยจะ
แสดงตวัอยา่ง
4.2 click Next

4.2

4.1
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5. จะปรากฏหนา้ตา่งใหเ้ราระบชุือ่ฟอรม์   ท างานดงันี้
5.1 click พมิพช์ือ่ฟอรม์ ตวัอยา่งนีใ้ชช้ือ่วา่ StudentForm
5.2 ที ่Option click  Open the form to view or enter information
5.3 click Finish

5.1

5.2

5.3
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6. จะปรากฏหนา้ตา่ง StudentForm ซึง่เป็นผลลพัธจ์ากการ
สรา้งฟอรม์ทีเ่ราก าหนดมาต ัง้แตต่น้ ดงัรปู

Formนี ้ที่ status bar ดา้นลา่ง       มรีายละเอยีดบอกใหเ้ราทราบวา่ table student 
ม ี5 record ก าลงัแสดงขอ้มลู record ที ่1
เราสามารถท างานเพือ่จดัการกบัขอ้มลูได ้   เรยีกดขูอ้มลู  แกไ้ขขอ้มลู เพิม่ขอ้มลู
โดย Click  ดงันี้
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recordแรก
record กอ่นหนา้
record ถดัไป  
record สดุทา้ย  
เพิม่ขอ้มลูคอืเพิม่ recordใหมเ่ป็น record 6
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3.6 Blank Forms
ฟอรม์นีเ้ราตอ้งท าเอง โดยเลอืก filed nameทีต่อ้งการ

ข ัน้ตอนการท างานเพือ่สรา้ง form  ในรปูแบบ Blank Forms

เราท างานกบัฐานขอ้มลู MyStudent ม ีTable Student
1. ท างานดงันี้
1.1 click เลอืก แถบ Create
1.2 Click เลอืก icon Blank Form

1.1

1.2
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2. จะปรากฏหนา้ตา่ง form ดงัรปู

click 

เครื่องหมาย+    

ท่ีตาราง

จะปรากฏเครื่องหมาย – และ

ปรากฏ field nameเพ่ือให้เราเลือก

field ท่ีต้องการไปแสดงที่ form
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ใหเ้รา click fieldทีต่อ้งการ click&dragน ามาวางที่ form

Click&drag



17

Save form : BlankFormStudent
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3.7 Form design
ฟอรม์นีเ้ราตอ้งท าเอง โดยเราสามารถออกแบบจดัวาง field ดว้ยตวัเรา
เอง เราสามารถเลอืก filed nameทีต่อ้งการ

ข ัน้ตอนการท างานเพือ่ออกแบบ form มดีงันี้
1. ท างานดงันี้

1.1 click เลอืก แถบ Create
1.2 Click เลอืก icon Form Design

1.1

1.2
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2.ทีแ่ถบ design
3.เลอืก icon Add existing Fields

4.เลอืกขอ้มลูทีต่อ้งการ (Click&drag) น าไปแสดงที ่form

2. 3.

4.
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การจดั Form เพือ่ความสวยงาม 
คอ่นขา้งใชเ้วลาในการปรบัแตง่ความสวยงาม
- ขยายจอภาพ  น าเมาสว์างทีม่มุแลว้ลากเพิม่-ลดขนาดฟอรม์
- จดัต าแหนง่ field
- ยา้ยบาง field
- เลอืกหลาย Field  เพือ่การจดัการตา่งๆ   ให ้click เลอืก field แลว้กด shift คา้ง
แลว้ click เลอืก field ทีต่อ้งการ
- เปลีย่น font  ใสส่พี ืน้  เปลีย่นสตีวัอกัษร  สพีืน้ของฟอรม์ ใชเ้มาสค์ลกิที ่field 
แลว้ click เพือ่ท างานตามตอ้งการ
จากตวัอยา่งนีเ้ราเลอืก field ทีต่อ้งการน ามาแสดงบน Form  
จากน ัน้จดัวางแตง่สวยงามตามตอ้งการ
ดงัรปู 

Label : 
ขอ้ความ

Textbox: 
ขอ้มลู
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ปรบัแตง่ form เสร็จ
จดัเก็บ form นี ้ให ้click save 
พมิพช์ือ่ form ตวัอยา่งนีจ้ดัเก็บชือ่ FormDesign
ดผูลลพัธค์อืด ูform ทีเ่กดิขึน้    
Click ที่ icon View จะปรากฏ list box 
Click เลอืก  Form View

ดผูลลพัธ์
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เราจะได ้form ทีเ่ราปรบัแตง่เอง ดงัรปู



การก าหนดส่วนประกอบของ form

form ประกอบด้วย

-Form header

-Page header

-Detail

-Page footer

-Form footer
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การท างานกับส่วนประกอบของ form

1.ทีร่ายชือ่ object ใน navigation pane

2.Click       จะปรากฏlist box ใหเ้ราเลอืก

3.เลอืก Form

24

1.
2.

3.
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4. object ใน navigation pane จะเป็น Forms

5. Double clickเลอืก Formทีเ่ราตอ้งการออกแบบ  จากตวัอยา่ง เลอืก 
BlankFormStudent  

จะปรากฏหนา้จอดงัรปู

4.

5.
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7. Click ที ่ icon View จะปรากฏ list box

8. clickเลอืก design view 

จะปรากฏหนา้จอดงัรปู

7.

8.
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9.click Detail 

10. click ขวา

เลอืกท างาน

- Page Header/Footer

- Form Header/Footer

จะปรากฏหนา้จอดงัรปู

เราสามารถขยาย

/ยอ่จอภาพได ้

โดยใช ้mouse

clickทีม่มุ

9.
10.
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ทีแ่ถบ design
Click icon
- logo :รปู
-Title : หวัเรือ่ง ชือ่ form
-Page Numbers
-Date and Time
-label –ขอ้ความ

เปลี่ยน font ใส่สี ปรับแตง่ให้

สวยงาม



Click ที ่icon View : Form view 

จะปรากฏหนา้จอดงัรปู
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Form ทีเ่ราออกแบบนีเ้ราสามารถท างานเพือ่จดัการกบัขอ้มลู

สว่นรายละเอยีดอืน่ๆ เพือ่ท างานกบั  form 
เราสามารถสรา้ง Control เชน่ Button  Option  Combo box 
List box เพือ่ท างานชว่ยอ านวยความสะดวก 
หรอืใสร่ปูภาพเพือ่แตง่ form ใหส้วยงาม ก็สามารถท าได ้

ค าแนะน า ส าหรบัผูส้นใจการออกแบบ Form ขึน้กบัขอ้มลูทีเ่รา
จดัเก็บ และผสานกบั Control ตา่งๆ ทีไ่ปดว้ยกนัได ้ท ัง้นีท้ ัง้น ัน้ก็
เพือ่ใหผู้ใ้ชท้ างานไดส้ะดวกน ัน่เอง


