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ปฏิบติัการ 3: Microsoft PowerPoint 2016 

 
 
ใหน้กัศกึษาสรา้งสไลดเ์พื่อน าเสนอประวติัของนักศึกษา โดยมกีารใชง้านเครือ่งมอื Microsoft PowerPoint 2016 
ดงัต่อไปนี้  
 
(ขนาดไฟลไ์มค่วรเกนิ 7 MB จ านวนสไลดไ์มเ่กนิ 15 สไลด ์และใหใ้ชฟ้อนต ์(Font) มาตรฐานเท่านัน้) 

 
 มกีารท าตน้แบบสไลด ์(Slide Master) และตน้แบบเอกสารประกอบการบรรยาย (Handout Master) 
 ใหม้กีารก าหนดทา้ยสไลด ์(Slide Footer) ใหเ้ป็นรหสัและชื่อนกัศกึษา รวมทัง้แสดงเลขหน้าของสไลด ์

ทุกหน้าดว้ย (ก าหนดในตน้แบบสไลด)์ 
 น าเสนอขอ้มลูนกัศกึษา ไดแ้ก่ รหสันกัศกึษา ชื่อ ชื่อเล่น คณะ และรปูภาพ 
 น าเสนอขอ้มลูอื่น ๆ ตามความเหมาะสม เช่น ประวตักิารศกึษา ประวตักิารท ากจิกรรม รางวลัทีไ่ดร้บั 

สิง่ทีส่นใจ ฯลฯ 
 มรีปูภาพประกอบการน าเสนอ 
 มกีารใชร้ปูทรงทีม่กีารตกแต่งอยา่งสวยงาม และมขีอ้ความอยูใ่นรปูทรง 
 มกีารใชเ้ทคนิคในการน าเสนอโดยมกีารก าหนด Animation และ Page Transition 
 มกีารใชง้านตารางทีม่กีารตกแต่งอยา่งสวยงาม 
 มกีารใชง้านลงิคเ์พื่อเชื่อมโยงไปยงัหน้าจออื่น และเชื่อมโยงไปยงัหน้าเวบ็ไซต ์ 
 มกีารใชง้านกราฟทีม่กีารตกแต่งอยา่งสวยงาม และมกีารก าหนดแอนิเมชนัในการน าเสนอกราฟ 
 อาจมกีารเพิม่ลกูเล่นดว้ยมลัตมิเีดยี แต่ทัง้นี้ตอ้งระมดัระวงัไมใ่หข้นาดของไฟลเ์กนิ 7 MB 
 อื่นๆ ตามความเหมาะสม โดยน าเครือ่งมอืต่างๆ ใน Microsoft PowerPoint 2016 มาใชง้าน 

 
การส่งงาน  

ใหน้กัศกึษาบนัทกึไฟลเ์ป็นรหสันกัศกึษา_powerpoint.pptx เช่น 610510111_powerpoint.pptx 
เป็นตน้ แลว้ upload ไฟลไ์ปยงั website ทีใ่ชส้่งการบา้น  (ชื่อไฟลเ์ป็นตวัอกัษรภาษาองักฤษตวัพมิพเ์ลก็
เท่านัน้) 

รหสันักศึกษา_powerpoint.pptx 

ช่ือไฟล ์
 


