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รหสันกัศกึษา_word2.docx 

ช่ือไฟล ์
 

ปฏิบติัการ 2: Microsoft Word ครัง้ท่ี 2 

1. ใหส้รา้งโฟลเดอรช์ื่อ word ใน drive D: 

2. ใหส้ าเนา (Copy) ไฟลช์ื่อ data_mailmerge.xlsxจาก website แลว้น ามาวางไวท้ีโ่ฟลเดอรช์ื่อ word ทีส่รา้งไว ้

ใหน้กัศกึษาสรา้งจดหมายลาตามแบบฟอรม์ทีก่ าหนดให ้เพื่อส่งถงึอาจารย ์ดงัรายชื่อทีป่รากฏใน data_mailmerge.xlsx 
 

การส่งงาน 
ใหน้กัศกึษาบนัทกึแฟ้มขอ้มลูของจดหมาย เป็นชื่อ รหสัของนักศึกษา_word2.docx เช่น 

610510111_word2.docx เป็นตน้ แลว้ใหน้กัศกึษาน าแฟ้มขอ้มลูทีบ่นัทกึแลว้ท าการ upload ไปยงั website ทีใ่ชส้่ง
การบา้น (ชื่อไฟลเ์ป็นตวัอกัษรภาษาองักฤษตวัพมิพเ์ลก็เท่านัน้) 
 
แบบฟอรม์จดหมายลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        ดว้ยความเคารพอยา่งสูง 
          

     ดว้ยความเคารพอยา่งสงู 
         ลายเซน็นกัศกึษา 
              (ชื่อ-นามสกลุนกัศกึษา)  
  

ขอรบัรองว่าขอ้ความขา้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ 
   ลายเซน็ผูป้กครอง 
           (ชื่อ-นามสกุลผูป้กครอง) 

 

 

 

รายละเอยีดการลา พรอ้มเหตุผล 

ทีอ่ยู่นกัศกึษา 

วนัที ่

เรยีน .......................................... 


