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ปฏบัิตกิาร 1: Microsoft Windows

ให้นักศกึษาทดลองทำาและเขยีนอธิบายขัน้ตอนหรอืวิธีการสำาหรับการทำางานดงัตอ่ไปนี้ (ดูตัวอยา่งการเขยีนคำาตอบในขอ้ 1.)

1. ใน Windows Explorer สรา้ง folder 2  folder  โดย folder แรก ชื่อ MyFolder และ folder หลัง ตัง้ชื่อเป็นชื่อของ
นักศกึษาไว้ที่ D:\ 

1) คลกิขวา  เลอืก New > Folder  พมิพช์ื่อ MyFolder

2) คลกิขวา  เลอืก New > Folder  พมิพช์ื่อ …………….

2. สรา้ง folder  ชื่อ MyHomework ภายใต้ folder ที่เป็นชื่อของนักศกึษา
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

3. สรา้งไฟลช์ื่อ Mydoc.docx  ไว้ใต้ folder  MyHomework (ให้พมิพข์อ้มูลอะไรก็ไดเ้ป็นเนื้อหาในไฟล์ โดยมคีำาว่า การบา้น
ปรากฏอยูห่ลาย ๆ แห่ง)  
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

4. สรา้งไฟลช์ื่อ MyNote.txt  ไว้ใต้ folder ที่เป็นชื่อของนักศกึษา  
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

5. ย้าย folder  ชื่อ MyHomework  ไปไว้ภายใต้  folder ชื่อ MyFolder
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

6. เปลีย่นชื่อ folder  ที่เป็นชื่อของนกัศกึษาให้เป็นรหัสของนกัศกึษาแทน
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

7. สรา้ง Short cut  เพื่อเขา้ถงึ Mydoc.docx  โดยวาง Short cut นัน้ไว้ที่ Desktop
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

8. ลบ Short cut ที่สรา้งจากขอ้ 7
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..
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9. กู้คนื Short cut จากขอ้ 8  กลับมาไว้ที่ Desktop ตามเดมิ
 ………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

10. ลบไฟลท์ี่กูค้นืในขอ้ 9 แบบถาวร
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

11. คน้หาไฟล ์ซึง่จำาชื่อไฟลไ์มไ่ด้  แตจ่ำาไดเ้พยีงว่าเป็นไฟลช์นดิ  Microsoft Word  ที่มชีื่อไฟลข์ึ้นตน้ดว้ย  M   และในเนื้อหา
ของไฟลม์คีำาว่า “การบา้น”  
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

12. คน้หาไฟลร์ูปภาพในเครื่องคอมพวิเตอรท์ี่มนีามสกุล .jpg เทา่นัน้
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

13. ทำาสำาเนาไฟลท์ี่ไดจ้ากขอ้ 12   จำานวน 3 ไฟลท์ี่อยูต่อ่เนื่องกัน ไปไว้ใน Folder ที่มชีื่อเป็นรหัสนักศกึษา  โดยใชวิ้ธีคัด
ลอกคราวละหลายไฟล์
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

14. ทำาสำาเนาไฟลท์ี่ไดจ้ากขอ้ 12   จำานวน 3 ไฟลท์ี่อยูไ่มต่อ่เนื่องกัน ไปไว้ใน Folder ที่มชีื่อเป็นรหัสนักศกึษา  โดยใชวิ้ธีคัด
ลอกคราวละหลายไฟล์
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

15. ทำาการบบีอัด folder ชื่อ MyFolder และ folder  ที่มชีื่อเป็นรหัสนักศกึษา  เขา้ดว้ยกัน 
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

16. ทำาการแตก folder  ทีถู่กบบีอัดจากขอ้ 15  ให้กลับสูป่กต ิ ไว้ที่ Desktop  
…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..


