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1. การใช้งานเบื�องต้น
2. การคาํนวณและสตูร
3. การสร้างแผนภมูิ3. การสร้างแผนภมูิ
4. การประยกุตใ์ช้งานตารางข้อมลู

ใน Excel

204100  IT AND MODERN LIFE

3. การสร้างแผนภมูิ
1) การแทรกแผนภมูิ (Chart)

2) การแก้ไขการออกแบบแผนภมูิ

3) การสั �งพิมพแ์ผนภมูิ
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3.1 การแทรกแผนภมูิ (Chart)

(2) ที�แทบ็ Insert ในกลุ่มคาํสั �ง Charts ให้
คลิก เพื�อเลือกแผนภมูิประเภท 

ตวัอย่างการแทรกแผนภมูิประเภท Column or Bar Chart แบบ 2-D Column

(1) เลือกกลุ่มข้อมลู

(3) ที�รายการรปูแบบ
แผนภมูิประเภท 
Column ให้เลือก
รปูแบบ 2-D Column  

คลิก เพื�อเลือกแผนภมูิประเภท 
Column or Bar Chart
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ผลลพัธ์



3.1 การแทรกแผนภมูิ (Chart)
� หลงัการแทรกแผนภมูิ Excel จะเพิ�มเครื�องมือสาํหรบัการ

แก้ไขแผนภมูิให้ เรียกว่า Chart Tools ดงัรปู

� แทบ็ Design สาํหรบัการแก้ไขการออกแบบแผนภมูิ

� แทบ็ Format สาํหรบัแก้ไขการจดัรปูแบบและตกแต่งแผนภมูิ

� การเรียกใช้เครื�องมือในกลุ่ม Chart Tools จะต้องคลิกที�� การเรียกใช้เครื�องมือในกลุ่ม Chart Tools จะต้องคลิกที�
ส่วนใดส่วนหนึ�งของ Chart ก่อน Excel จึงจะแสดง
เครื�องมือนี)ให้
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3.2 การแก้ไขการออกแบบแผนภมูิ

คลิกแผนภมูิ แล้วเลือกแทบ็ Design ในส่วนของ Chart Tools

1) การเพิ�มส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Add Chart Element)
2) การเปลี�ยนเค้าโครงการแสดงแผนภมูิ (Quick Layout)
3) การเปลี�ยนรปูแบบสีของแผนภมูิ (Change Colors)
4) การเปลี�ยนรปูแบบของแผนภมูิ (Chart Styles)

เลือกสิ�งที�ต้องการแก้ไขการออกแบบแผนภมูิ
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4) การเปลี�ยนรปูแบบของแผนภมูิ (Chart Styles)
5) การสลบัระหว่างแถวและคอลมัน์ (Switch Row/Column)
6) การแก้ไขแหล่งข้อมลูที�แสดงผลในแผนภมูิ (Select Data)
7) การเปลี�ยนประเภทและรปูแบบของแผนภมูิ (Change Chart Type)
8) การย้ายตาํแหน่งของแผนภมูิ (Move Chart Location)

3.2.1 การเพิ�มส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Add Chart Element)

(ก) ชื�อหรอืหวัข้อในแนวแกน 
(Axis Titles)

ส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Chart Element) เช่น 

(Axis Titles)

(ข) ชื�อหรอืหวัข้อของแผนภมูิ 
(Chart Title)

(ค) ค่ากาํกบัข้อมลูในแผนภมูิ 
(Data Labels)

(ง) ตารางข้อมลูในแผนภมูิ (ง) ตารางข้อมลูในแผนภมูิ 
(Data Table) 

(จ) คาํอธิบายเส้นหรอืแท่งของ
แผนภมูิ (Legend)
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3.2.1 การเพิ�มส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Add Chart Element)

1) ตวัอย่างการเพิ�มหวัข้อในแนวแกน (Axis Titles) ในแนวแกน Y

(2) เลือกสิ�งที�ต้องการเพิ�มบน

(1) คลิกแผนภมูิ 

(2.1) เลือก Axis Titles
(2.2) เลือก Primary Vertical

(2) เลือกสิ�งที�ต้องการเพิ�มบน

แผนภมูิ 
ที�แทบ็ Design ในส่วนของ 

Chart Tools ให้คลิก▼ ที�คาํสั �ง 

Add Chart Element 

204100  IT AND MODERN LIFE 8

• Primary Horizontal Axis Title :
กรณีต้องการกาํหนดหวัข้อในแนวแกน X
• Primary Vertical Axis Title : 
กรณีต้องการกาํหนดหวัข้อในแนวแกน Y

จะปรากฎกล่องข้อความ

ให้ใส่ชื�อแกนในแนวแกน Y



3.2.1 การเพิ�มส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Add Chart Element)

 1) การเปลี�ยนตาํแหน่งการวางข้อความ เช่น ชื�อแผนภมูิ และ ชื�อแกน ในแผนภมูิ

ผูใ้ช้สามารถแก้ไขข้อความ (เช่น หวัข้อในแนวแกน (Axis Titles) 
หรอืชื�อแผนภมูิ (Chart Title) เป็นต้น) ที�แสดงในแผนภมูิ ได้ดงันี#

 1) การเปลี�ยนตาํแหน่งการวางข้อความ เช่น ชื�อแผนภมูิ และ ชื�อแกน ในแผนภมูิ
คลิกกล่องข้อความ แล้วdrag เมาสเ์พื�อจดัตาํแหน่งใหม่ หรือใช้คาํสั �ง Add Chart 
Element เพื�อกาํหนดตาํแหน่งการจดัวางใหม่

 2) การลบข้อความ (เช่น ชื�อแผนภมูิ และ ชื�อแกน) ออกจากแผนภมูิ
คลิกกล่องข้อความ แล้วกดปุ่ ม Delete หรือใช้คาํสั �ง Add Chart Element แล้ว
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คลิกกล่องข้อความ แล้วกดปุ่ ม Delete หรือใช้คาํสั �ง Add Chart Element แล้ว
เลือกกาํหนดตาํแหน่งการจดัวางเป็น None

3.2.1 การเพิ�มส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Add Chart Element)

(2) ที�แทบ็ Design ในส่วน

(1) คลิกแผนภมูิ 

ตวัอย่างการเอาชื�อ Chart Title ออกจากแผนภมูิ

(2.1) เลือก Chart Title 
(2.2) เลือก None

(2) ที�แทบ็ Design ในส่วน
ของ Chart Tools ให้คลิก▼
ที�คาํสั �ง Add Chart Element

204100  IT AND MODERN LIFE 10

• Above Chart : วางไว้ที�ด้านบนเหนือรปูแผนภมูิ
• Centered Overlay : วางไว้ที�ด้านบนตรงกึ�งกลาง

แผนภมูิ โดยไม่ต้องจดัขนาดแผนภมูิ 

3.2.1 การเพิ�มส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Add Chart Element)

• คลิกกล่องข้อความ Chart Title (หรือ Axis Title) แล้วพิมพห์รือแก้ไขชื�อ

3) การแก้ไขข้อความบนแผนภมูิ

ตวัอย่างการแก้ไขชื�อแผนภมูิและชื�อแกนในแนวแกน Y
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3.2.1 การเพิ�มส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Add Chart Element)

2) ตวัอย่างการเพิ�มค่ากาํกบัข้อมลูในแผนภมูิ (Data Labels)

(2) เลือกสิ�งที�ต้องการเพิ�มบน

(1) คลิกแผนภมูิ 

(2.1) เลือก Data Labels
(2.2) เลือก Center (วางไว้ที�

(2) เลือกสิ�งที�ต้องการเพิ�มบน

แผนภมูิ 
ที�แทบ็ Design ในส่วนของ 

Chart Tools ให้คลิก▼ ที�คาํสั �ง 

Add Chart Element 
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(2.2) เลือก Center (วางไว้ที�
ตรงกลางของแท่งแผนภมูิ)



3.2.1 การเพิ�มส่วนประกอบบนแผนภมูิ (Add Chart Element)

3) ตวัอย่างการเพิ�มคาํอธิบายแผนภมูิ (Legend)

(2) เลือกสิ�งที�ต้องการเพิ�มบน

(1) คลิกแผนภมูิ 

(2.1) เลือก Legend
(2.2) เลือก Top (วางไว้

(2) เลือกสิ�งที�ต้องการเพิ�มบน

แผนภมูิ 
ที�แทบ็ Design ในส่วน

ของ Chart Tools ให้คลิก▼ ที�

คาํสั �ง Add Chart Element 
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(2.2) เลือก Top (วางไว้
ส่วนบนของแผนภมูิ)

3.2.2 การเปลี�ยนเค้าโครงการแสดงแผนภมูิ (Quick Layout)

ตวัอย่างการออกแบบแผนภมูิด้วยการจดัวางส่วนประกอบบนแผนภมูิ
แบบเค้าโครง Layout1

(1) คลิกแผนภมูิ 
(2) เลือกเค้าโครงแผภมูิที�
ต้องการ

ที�แทบ็ Design ในส่วน 
Chart Tools ให้คลิก▼ที�คาํสั �ง 
Quick Layout เลือก Layout1

(1) คลิกแผนภมูิ 
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3.2.3 การเปลี�ยนรปูแบบสีของแผนภมูิ (Change Colors)

ตวัอย่างการเปลี�ยนการออกแบบแผนภมูิด้วยสีแบบ Colorful 

(1) คลิกแผนภมูิ 
(2) เลือกรปูแบบสีของแผนภมูิ 
ที�ต้องการ

ที�แทบ็ Design ในส่วน 
Chart Tools ให้คลิก▼ที�คาํสั �ง 
Change Colors เลือก Color4 
ในกลุ่มรปูแบบสี Colorful

(1) คลิกแผนภมูิ 
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3.2.4 การเปลี�ยนรปูแบบของแผนภมูิ (Chart Styles)

ตวัอย่างการเปลี�ยนรปูแบบการออกแบบแผนภมูิเป็นรปูแบบ Style10

(1) คลิกแผนภมูิ 
(2) เลือกรปูแบบสีของ
แผนภมูิ ที�ต้องการ

ที�แทบ็ Design 
ในส่วน Chart Tools 
คลิกเลือก Style10 
จากกลุ่มคาํสั �ง Chart 
Styles

(1) คลิกแผนภมูิ 
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Styles



3.2.5 การสลบัระหว่างแถวและคอลมัน์ (Switch Row/Column)

ตวัอย่างการสลบัข้อมลูที�แสดงบนแกนระหว่างแถวและคอลมัน์

(2) ที�แทบ็ Design ในส่วน Chart Tools 
     ให้คลิกคาํสั �ง Switch Row/Column

(1) คลิกแผนภมูิ 

     ให้คลิกคาํสั �ง Switch Row/Column
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3.3.6 การแก้ไขแหล่งข้อมลูที�แสดงผลในแผนภมูิ (Select Data)

ตวัอย่างการเปลี�ยนช่วงข้อมลูจากเซลล ์D1 ถึง F3 เป็น D1 ถึง E3 

(2) ที�แทบ็ Design ในส่วน Chart Tools 
ให้คลิกคาํสั �ง Select Data

(1) คลิกผนภมูิ 

(3) เปลี�ยนช่วงของข้อมลูจาก
เซลล ์D1 ถึง F3 เป็น D1 ถึง E3 

ให้คลิกคาํสั �ง Select Data
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(4) คลิกปุ่ ม OK

3.3.6 การแก้ไขแหล่งข้อมลูที�แสดงผลในแผนภมูิ (Select Data)

ตวัอย่างการเปลี�ยนช่วงข้อมลูจากเซลล ์D1 ถึง F3 เป็น D1 ถึง E3 (ต่อ) 

ช่วงของข้อมลูเดิม
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ช่วงของข้อมลูใหม่

3.2.7 การเปลี�ยนประเภทและรปูแบบของแผนภมูิ (Chart Type)

ตวัอย่างการเปลี�ยนประเภทและรปูแบบของแผนภมูิจาก Column เป็น Line

(2) ที�แทบ็ Design ในส่วน 
Chart Tools ให้คลิกคาํสั �ง 
Change Chart Type

(1) คลิกแผนภมูิ (4) เลือกรปูแบบของแผนภมูิ
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(3) เลือกประเภทแผนภมูิประเภท Line

(5) คลิกปุ่ ม OK



3.2.8 การย้ายตาํแหน่งของแผนภมูิ (Move Chart Location)

ขั #นตอนการย้ายตาํแหน่งแผนภมูิ

(2) ที�แทบ็ Design ในส่วน Chart Tools 
ให้คลิกคาํสั �ง

(1) คลิกแผนภมูิ 

(3) เลือก sheet ที�ต้องการย้ายแผนภมูิไปไว้
(3.1) New sheet : กรณีต้องการย้าย
แผนภมูิไปไว้ยงั sheet ใหม ่โดยตั +งชื�อ 
sheet ใหมต่ามที�ผูใ้ช้ระบุ
(3.2)  Object in:  กรณีต้องการย้าย
แผนภมูิไปไว้ยงั sheet ที�เคยสร้างไว้ใน 

(3.1) 

(3.2) 

(2) ที�แทบ็ Design ในส่วน Chart Tools 
ให้คลิกคาํสั �ง Move Chart
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(4)  คลิกปุ่ ม OK

(3.2)  Object in:  กรณีต้องการย้าย
แผนภมูิไปไว้ยงั sheet ที�เคยสร้างไว้ใน 
workbook

(3.2) 

3.3 การสั �งพิมพแ์ผนภมูิ

� ขั #นตอนการสั �งพิมพแ์ผนภมูิ
� เลือกแผนภมูิ

� คลิกแทบ็ File� คลิกแทบ็ File

� คลิก Print
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