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ช่ือไฟล ์
 

 ปฏิบติัการ 5: Microsoft Word ครัง้ท่ี 1  

1. ใหน้กัศกึษาสรา้งแผ่นพบัเพื่อน าเสนอขอ้มลูดงัต่อไปนี้ 
 ชื่อ-สกุล, รหสันกัศกึษา, Section ทีเ่รยีน, ล าดบัที,่ เรยีนอยูภ่าควชิา, คณะ และรปู 
 ประวตัสิ่วนตวั 
 ประวตักิารศกึษา 
 ประวตักิารท ากจิกรรม 
 เรือ่งราวทีช่อบมากทีสุ่ด 1 เรือ่ง 
 สมการทางคณติศาสตรแ์ละวทิยาศาสตร ์ทีน่กัศกึษาชอบหรอืพบบ่อย 1 สมการ (ใช ้Equation) พรอ้มอธบิายถงึ

สาเหตุทีช่อบหรอืเลอืกมาดว้ย 
 ตารางวนัสอบปลายภาคของนกัศกึษา 
 เรือ่งอื่นๆ ใหน้กัศกึษาเลอืกตามความเหมาะสม 

2. ก าหนดให ้แผ่นพบัมรีายละเอยีดดงันี้ 
 ใชก้ระดาษขนาด A4 (11.69” x 8.27”) 
 รปูแบบตวัอกัษรและขนาดตวัอกัษร ใหน้กัศกึษาเลอืกใชต้ามความเหมาะสม 
 ใชก้ารจดัวางกระดาษเป็นแบบแนวนอน (Landscape) 
 ใหใ้ชห้น่วยวดัเป็นนิ้ว (Inches) 
 Margins ของ Working Area  ระยะขอบทางดา้นซา้ย, ระยะขอบทางดา้นขวา, ระยะขอบดา้นบน, ระยะขอบ

ดา้นล่าง ใหป้รบัตามความเหมาะสม ส่วนระยะของหวักระดาษ (Header) และระยะของทา้ยกระดาษ (Footer) 
ก าหนดใหม้ขีนาด 0.5” 

 แผ่นพบัมจี านวน 2 หน้ากระดาษ โดยในแต่ละหน้าจะแบ่งพืน้ทีก่ระดาษเป็น 3 คอลมัน์ แต่ละคอลมัน์กวา้งตาม
ความเหมาะสม ดงัรปู 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

การส่งงาน  
ใหน้กัศกึษาบนัทกึแฟ้มขอ้มลูของแผ่นพบั เป็นชื่อ  รหสัของนักศึกษา_word1.docx  เช่น 

500510111_word.docx เป็นตน้ แลว้ใหน้กัศกึษาน าแฟ้มขอ้มลูทีบ่นัทกึแลว้ ท าการ upload ไปยงั website ทีใ่ชส้่ง
การบา้น โดยดจูาก Section ทีน่กัศกึษาเรยีนเป็นหลกั (ชื่อไฟลเ์ป็นตวัอกัษรภาษาองักฤษตวัเลก็เท่านัน้) 

Upload ไปที ่http://hw.cs.science.cmu.ac.th/CS_HW/p204100.html 
 
หมายเหตุ 
 ใหน้กัศกึษาน าขอ้มลูจากการท างาน PowerPoint, Google Sites, รปูภาพ, ตาราง, Object Auto Shapes, 
Equations, Symbols, Text box และอื่นๆ ทีไ่ดเ้รยีนรูน้ ามาช่วยในการจดัท าและตกแต่งแผ่นพบัใหม้คีวามสวยงามและ
น่าสนใจ โดยอาจารยจ์ะพจิารณาใหค้ะแนนตามผลงานทีส่่งมา 
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