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รายละเอียดของ Google Sites
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เร่ิมต้นสร้างเวบ็ไซตด้์วย Google Sites

การปรบัแต่งเวบ็ไซตข์องตนเอง

การสร้างเวบ็ไซตร์่วมกบัผูอ่ื้น

การเผยแพร่เวบ็ไซต์
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Google Sites คืออะไร
 Google Sites เป็นเครื่องมือในการสร้างและแสดงผล

เวบ็ไซต์

 Google Sites เป็นบริการหน่ึงของ Google Suite ท่ีให้บริการ
ทัง้แบบฟรี และแบบจ่ายค่าบริการรายเดือน
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ฟรี G Suite รายเดือน G Suite  for 
Education

เน้ือท่ีเวบ็ไซต์ 100 MB 10 GB 100 GB

ขนาดไฟลแ์นบสงูสดุ 20 MB 20 MB 20 MB

https://support.google.com/sites/answer/90563?visit_id=1-636322693802573323-3342661407&rd=1



Google Sites ท าอะไรให้เราบา้ง
 สร้างเพจใหม่ได้อย่างง่ายดายเพียงกดปุ่ มเดียว

 ไม่ต้องมีความรู้ของภาษา HTML กส็ร้างได้

 สามารถจดัวางรปูแบบได้หลายแบบ

 มี Template เร่ิมต้นให้เลือก

 สามารถอพัโหลดและแบง่ปันเน้ือหาได้เช่น calendar, 
spreadsheet, video,..

 สามารถตัง้ค่าให้แก้ไขได้หลายคนได้

 สามารถตัง้สิทธิผูเ้ข้าชมเวบ็ไซตข์องเราได้
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นโยบายของ Google Sites
 Spam, malware, and phishing ไม่อนุญาตให้มีการ

โฆษณาสแปม หรือการสร้างเวบ็ไซตห์ลอกลวง หรือแอบ
เกบ็ข้อมลูส่วนตวัของบคุคลอ่ืน 

 Violence เวบ็ไซตต้์องไม่แสดงความก้าวร้าวคกุคามต่อ
บคุคลอ่ืน รวมถึงภาพแสดงความรนุแรงต่างๆ

 Hate speech สามารถใช้เวบ็ไซตใ์นการแสดงความคิดเหน็
ได้ แต่ต้องไม่แสดงความเกลียดชงัในความแตกต่างของ
ชาติ ศาสนา ความสนใจทางเพศ และอ่ืนๆ

 Harassment, bullying, and threats เวบ็ไซตจ์ะต้องไม่เป็น
การล้อเลียน คกุคาม รงัแก หรือท าอนัตรายต่อบคุคลอ่ืนใด 
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ทีม่า https://support.google.com/docs/answer/148505?hl=en



นโยบายของ Google Sites [2]
 Sexually explicit material ต้องไม่เผยแพร่ข้อมลู รปูภาพ วิดีโอ 

หรือเน้ือหาอนาจาร รวมถึงเวบ็ไซตเ์ก่ียวกบัการค้าภาพ
อนาจาร แต่อนุญาตภาพโป๊ท่ีเป็นเพ่ือการศึกษาหรอืศิลป 
เท่านัน้

 Child exploitation ต้องไม่เผยแพร่ข้อมลูการคกุคามหรือ
อนาจารเดก็

 Impersonation ต้องไม่สร้างความสบัสนโดยการปลอมเป็นคน
อ่ืน หรือองคก์รอ่ืนดยไม่ได้รบัอนุญาต

 Personal and confidential information ไม่อนุญาตให้เผยแพร่
ข้อมลูส่วนบคุคลโดยไม่ได้รบัอนุญาต เช่น หมายเลขประจ าตวั
ประชาชน หมายเลขบตัรเครดิต
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ทีม่า https://support.google.com/docs/answer/148505?hl=en
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นโยบายของ Google Sites [3]
 Illegal activities เวบ็ไซตต้์องไม่เผยแพร่ หรือสนับสนุนการ

ท ากิจกรรมท่ีขดัต่อกฏหมาย

 Copyright infringement ไม่อนุญาตให้เผยแพร่ข้อมลูท่ี
ละเมิดต่อกฏหมายลิขสิทธ์ิ

 การจดัการของ Google ต่อการละเมิดนโยบาย
 มีการตรวจสอบจากการรายงานของผูเ้ย่ียมชมเวบ็ไซต์
 เน้ือหาท่ีละเมิดต่อนโยบายจะถกูลบโดยอตัโนมติั
 บญัชีรายช่ือของผูล้ะเมิดจะถกูลอ็ค
 อาจมีการด าเนินการตามกฏหมาย ในกรณีผิดร้ายแรง 
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ทีม่า https://support.google.com/docs/answer/148505?hl=en
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ความต้องการเบือ้งต้นส าหรบัผูใ้ช้งานแบบฟรี
 ผูใ้ช้งานจ าเป็นต้องมี Account ของ Google โดยการสมคัร

อีเมลบน www.gmail.com

 เร่ิมต้นสร้างเวบ็ไซตบ์น Google Sites โดยเข้าไปท่ี 
https://sites.google.com/new/ (รองรบัเฉพาะ Google 
Chrome และ Firefox เท่านัน้)
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http://www.gmail.com/
https://sites.google.com/new/


รายละเอียดในการสร้าง Google Sites
 เร่ิมต้นสร้างเวบ็กบั Google Sites

 การตัง้ช่ือเวบ็ไซต์

 การเลือกภาพพืน้หลงั ธีม และรปูแบบการแสดงผล

 การเพ่ิม และเรียงล าดบัเวบ็เพจ

 การตัง้ค่าเมนูของเวบ็ไซต์
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เร่ิมต้นสร้างเวบ็ไซตด้์วย Google Sites
 สามารถเข้าถึงการสร้างเวบ็ไซตด้์วย Google Sites ได้ 2 วิธี

1. เข้าผา่นทาง URL https://sites.google.com/new/
โดยตรง

2. เข้าผา่นบริการ Google Drive ผา่นเมนู New> More> 
Google Sites ดงัรปู

204100  IT AND MODERN LIFE 10

1

2

3

4

5

Ov
er

vie
w

Cr
ea

te
Up

da
te

Co
lla

bo
ra

t
e

Pu
bli

sh

https://sites.google.com/new/


หน้าหลกั Google Sites
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กรณีตอ้งการกลบัใช้ google sites แบบเก่า 
กด + เพือ่เริม่ตน้

สรา้ง Sites

บรเิวณแสดงรายการ
เวบ็ไซตท์ีเ่คยสรา้งไว้
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เร่ิมต้นสร้าง Google Site
 เมื่อกด จากหน้าหลกั จะปรากฏหน้าเวบ็ดงัน้ี 

204100  IT AND MODERN LIFE 12

1

2

3

4

5

Ov
er

vie
w

Cr
ea

te
Up

da
te

Co
lla

bo
ra

te
Pu

bli
sh

เมนูการปรบัแต่งเวบ็เพจ

ส่วนของหน้า homepage ท่ีสร้างขึ้น

ส่วน Navigation ของเวบ็ไซต์

เมนูการจดัการเวบ็ไซต์

ส่วน Banner ของเวบ็ไซต์



การตัง้ช่ือเวบ็ไซต์
 ในการสร้างเวบ็ไซต ์ไฟลข์องเวบ็ไซตจ์ะถกูจดัเกบ็ท่ี

Google Drive ภายใต้บญัชีของผูส้ร้าง โดยสามารถตัง้ช่ือ
เวบ็ไซตต์ามส่วนประกอบดงัน้ี

1. ช่ือของเอกสารเวบ็ไซต์ ช่ือของ
เอกสารจะปรากฏบนหน้าหลกั
Google Sites

2. ช่ือของเวบ็ไซตห์รือรปูโลโก้
ของเวบ็ จะปรากฏบนแถบเมนูในทุกหน้าของเวบ็ไซต์

3. ข้อความบน Banner จะปรากฏในหน้าแรกของเวบ็ไซต ์
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การจดัการส่วนหวัของเวบ็
 ส่วนหวัของเวบ็ไซต ์ สามารถเลือกเมนูการปรบัแต่งจากการ

คลิกท่ีแถบสีพืน้หลงั จะสามารถปรบัแต่งได้ดงัน้ี
1. สามารถเลือกรปูภาพพืน้หลงัท่ีต้องการจากแกลอรี่ หรืออพั

โหลดรปูภาพของตนเองได้
2. รปูแบบการแสดงผลส่วนหวัเวบ็ 

สามารถเลือกแสดงผลเป็นดงัน้ี
 แบนเนอรเ์ตม็หน้าจอ
 แบนเนอรข์นาดใหญ่
 แบนเนอร์
 ช่ือเวบ็เท่านัน้

3. เลือกธีมท่ีต้องการ และปรบัเปล่ียนส่วนต่างๆ ของธีม ได้ตาม
ต้องการ โดยการเลือกจากเมนูการแก้ไขเวบ็ด้านขวามือ
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การเลือกภาพพืน้หลงัของหวัเวบ็เพจ
 ผูใ้ช้งานสามารถเลือกรปูภาพเพ่ือ

เป็นพืน้หลงัในส่วนหวัของเวบ็เพจ
โดยสามารถเลือกจากแกลอรี หรือ
URL จากเวบ็ไซตอ่ื์น หรือจาก อลับมั
บน google drive

 เมื่อเลือกไฟลท่ี์ต้องการแล้ว บนรปูภาพพืน้หลงั มมุล่างขวา 
จะปรากฏเมนู Adjusting for readability เพื่อปรบัการ
แสดงผล ให้สามารถอ่านข้อความบนหวัข้อเวบ็ได้สะดวก
ขึน้
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รปูแบบการแสดงผลส่วนหวัเวบ็เพจ
 ในการเลือกรปูแบบของการแสดงผลส่วนหวัเวบ็เพจ จะมี

รปูแบบให้เลือก 4 รปูแบบ ดงัน้ี
 แบนเนอรเ์ตม็หน้าจอ
 แบนเนอรข์นาดใหญ่
 แบนเนอรข์นาดเลก็
 ช่ือเวบ็เท่านัน้
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การเลือกธีมของเวบ็ไซต์
 ธีม (Theme) คือชุดสี รปูพืน้หลงั และรปูแบบ

ตวัอกัษรท่ีจดัให้ไว้ส าหรบัการสร้างเวบ็ไซต ์
ผูใ้ช้งานสามารถเลือกธีมท่ีต้องการ และ
ปรบัเปล่ียนส่วนต่างๆ ของธีม ได้ตาม
ต้องการ โดยการเลือกจากเมนูการแก้ไขเวบ็
ด้านขวามือ

 เลือกเมนู Themes
 เลือกธีมท่ีต้องการและรปูแบบสี
 เลือก Font style เพื่อเลือก

รปูแบบ ตวัอกัษรท่ีใช้
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การเพ่ิมหน้าเวบ็เพจและการจดัเรียงล าดบั
 การเพ่ิมหน้าเวบ็เพจ สามารถท าได้โดยเลือกเคร่ืองหมาย + 

และเลือก         จากเมนู PAGES ด้านขวามือ 

 จากนัน้ท าการตัง้ช่ือเพจ และกด Done เวบ็เพจท่ีสร้างใหม่ 
จะปรากฏต่อจาก Home และมีเมนูบน Navigation bar ของ
เวบ็ไซต์
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การเพ่ิมหน้าเวบ็เพจและการจดัเรียงล าดบั
 การเพ่ิม Subpage หรือเพจย่อยในกลุ่มเมนู สามารถสร้าง

จากการคลิกท่ีเมนู ด้านขวาของช่ือเพจ

 จากนัน้ตัง้ช่ือเพจและกด Done เพจท่ีสร้างใหม่
จะอยู่ภายใต้เพจหลกั และปรากฏเป็นเมนูย่อย
บน Navigation bar
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การเพ่ิมหน้าเวบ็เพจและการจดัเรียงล าดบั
 ผูใ้ช้งานสามารถจดัการเวบ็เพจ ได้จากเมนู    ของเพจนัน้ๆ

โดยสามารถจดัการได้ดงัน้ี
 Make homepage ตัง้ให้เพจหน้าแรกของเวบ็
 Duplicate page ท าส าเนาของเพจ
 Properties ดคูณุสมบติัของหน้า
 Add subpage เพ่ิมเพจย่อยภายใต้เพจท่ีเลือก
 Hide from navigation ซ่อนเพจจากเมนู Navigation
 Delete ลบเพจออกจากเวบ็ไซต์

 ในการย้ายล าดบัของหน้าเพจ สามารถท าได้โดยคลิกท่ี
รายการเพจและลากเพื่อจดัล าดบั
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การจดัการเมนูของเวบ็ไซต์
 เมนูท่ีปรากฏบนเวบ็ไซต ์จะเรียกว่า Navigation bar โดยจะ

สามารถปรบัแต่งรปูแบบการแสดงผลได้ 2 รปูแบบ ได้แก่
 แถบด้านบนสดุของเวบ็ไซต ์ (แบบเร่ิมต้น)
 แถบด้านซ้ายของเวบ็ไซต ์ตามรปูแบบเมนูเวบ็ไซตป์กติ

 วิธีการเปล่ียนรปูแบบเมนู สามารถท าได้โดยการกดรปู
ด้านบนซ้ายของหน้าเวบ็เพจ
และเลือกรปูแบบการแสดงผล
ตามต้องการ
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ตวัอย่างรปูแบบเมนูของเวบ็ไซต์
 Top Navigation

 Side Navigation
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การจดัการเน้ือหาของเวบ็ไซต์
 การเพ่ิมเน้ือหา รปูแบบต่างๆ

 การแก้ไขข้อความ และรปูแบบการแสดงผล

 การแก้ไขรปูภาพ

 การจดัวาง ย้ายเน้ือหาและส่วนประกอบในหน้าเวบ็เพจ
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การเพ่ิมเน้ือหาของเวบ็ไซต์
 ในการสร้างเวบ็ไซตบ์น Google Sites นัน้อนุญาตให้เพ่ิม

เน้ือหาของเวบ็ไซตใ์นรปูแบบต่างๆ กนัได้ โดยเลือกรปูแบบ
ของเน้ือหาท่ีต้องการเพ่ิมได้จากเมนู Insert ด้านขวา

1. Text box—เพิม่กล่องขอ้ความ

2. Embed URL—เพิม่รปูภาพหรอืเน้ือหา
จากเวบ็ไซตอ์ื่นๆ

3. Images—เพิม่รปูภาพ ไฟลเ์สยีง 
วดีโีอบนเวบ็ไซต์

4. From Drive—เพิม่รปูภาพ ไฟล์ PDF
และเอกสารอื่นๆ จาก Google Drive
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การเพ่ิมเน้ือหาของเวบ็ไซต์
5. Layouts—เลอืกรปูแบบการน าเสนอขอ้ความและ

รปูภาพ

6. Table of contents—ท าสารบญัภายในหน้าเพจ

7. Image carousel—เพิม่รปูภาพสไลดห์มนุวน

8. Button—เพิม่ปุ่ มกดเพือ่ไปยงัเวบ็ไซตอ์ื่น

9. Divider—เพิม่เสน้แบง่

10. Youtube—เพิม่ Youtube

11. Calendar— เพิม่ปฏทินิจาก Google Calendar

12. Maps—เพิม่แผนที่
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การเพ่ิมเน้ือหาของเวบ็ไซต์
 ในการเพ่ิมเน้ือหาบนเวบ็ไซต ์สามารถท าได้ 2 วิธี 

1. เลือกจากเมนู Insert ด้านขวามือ
2. ดบัเบิลคลิกท่ีเพจนัน้ๆ เพ่ือเลือกเพ่ิมเน้ือหา จะปรากฏ

เมนูตามภาพ
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การแก้ไขข้อความและองคป์ระกอบของเพจ
 ในการแก้ไขข้อความ สามารถคลิกท่ีกล่องข้อความใดๆ

และพิมพข้์อความได้เลย หรือเลือกจากเมนูทูลบารเ์หนือ
กล่องข้อความ และเลือก Another Option
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รายละเอียดของการแก้ไขข้อความ
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 ส่วนช่ือเร่ืองและหวัข้อย่อย (Titles and headings)

สรา้งลงิคเ์ชื่อมโยงไป
ยงัเวบ็ หรอืหน้าอื่นๆ 

ปรบัเปล่ียนรปูแบบการ
แสดงผลระหว่าง

ข้อความปกติและหวั
เร่ือง



รายละเอียดของการแก้ไขข้อความ
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 ส่วนข้อความปกติ

ยกเลิกการ
จดัรปูแบบตวัอกัษร

เพ่ิมเส้นขีดกลาง
ข้อความ

เลือกใช้รปูแบบ
ฟอนตแ์บบโค้ด

ลบข้อความ

สร้างลิงคเ์ช่ือมโยง
ไปยงัเวบ็ หรือหน้า

อ่ืนๆ 

ปรบัเปล่ียนรปูแบบการ
แสดงผลระหว่าง

ข้อความปกติและหวั
เร่ือง

เมื่อเลือกข้อความท่ีต้องการ
แก้ไข ระบบจะแสดงเมนู
ดงัต่อไปน้ี



การแก้ไขพืน้หลงัขององคป์ระกอบ
 ในแต่ละส่วนของเวบ็ไซต ์จะเรียกว่า องคป์ระกอบ หรือ

Section โดยแต่ละ Section จะสามารถปรบัเปล่ียนสีพืน้
หลงัได้ โดยการเลือกเมนูด้านซ้ายของ Section
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เปลีย่นสพีืน้หลงั หรอื
เพิม่รปูภาพพืน้หลงั

ลบ Section



การเพ่ิมรปูภาพ
 การเพ่ิมรปูภาพ สามารถเพ่ิมได้จากเคร่ืองคอมพิวเตอรไ์ด้

โดยการ Drag & Drop ได้โดยตรง

 หรือสามารถเพ่ิมจากเมนู image ด้านขวา ซ่ึงจะสามารถ
เพ่ิมรปูโดยใส่ URL ค้นหา รปูภาพโดย google หรือเลือก
รปูภาพจาก Google Drive ได้
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ไฟลห์รอืรปูภาพ
จากGoogle Drive



การแก้ไขรปูภาพ
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สามารถคลิกและลากขอบหรือ
มุมเพ่ือขยาย และย่อภาพ

คลิก และย่อกรอบภาพเพ่ือท า
การตดัภาพ (Crop) ยกเลิกการตดัภาพ

เลือกภาพใหม่

เพ่ิมข้อความเวลา
เมาสอ์ยู่บนภาพ

เพ่ิม Caption ของรปู



การย้ายและย่อกล่องข้อความ
 ในแต่ละ section ของเวบ็เพจ สามารถจดัเรียง

องคป์ระกอบได้โดยการคลิกบริเวณกล่องข้อความหรือ
รปูภาพ จนมีกรอบสีฟ้า

 จากนัน้ท าการลากเพ่ือย้าย
เมื่อมีสญัญลกัษณ์ 

 หรือย่อ เม่ือคลิกและลากท่ี
ขอบของกล่องข้อความ
และจดัเรียงได้ตามต้องการ
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การเพ่ิมข้อมลูเวบ็ไซตจ์ากผลิตภณัฑอ่ื์นของ Google
 การแสดงผลในเวบ็ไซต ์สามารถเพ่ิม Component จาก Google 

Drive (รปูภาพ และไฟลต่์างๆ), Google Link (Youtube, Maps, 
Calendar) และ Google Doc ( Doc, Slide, Sheet, Chart)

 การปรบัแต่งรปูแบบการแสดงผล สามารถท าได้จากการคลิกท่ีส่วน
ของโปรแกรมนัน้ๆ และคลิก      เพ่ือตัง้ค่า

 สามารถดผูลลพัธต์วัอย่างการเพ่ิมข้อมลู ได้ท่ี 
https://goo.gl/PNKmCE
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เปิด browser หน้าใหม่
เพ่ือดรูายละเอียด

ลบ Component



การเขียนเวบ็ไซตร่์วมกบัผูอ่ื้น
 การเพ่ิมผูร่้วมงาน หรือผูแ้ก้ไขเวบ็ไซต ์สามารถท าได้โดย

คลิก

 สามารถเพ่ิมผูร่้วมงานโดยการส่ง
อีเมลเชิญเข้าร่วมแก้ไขเวบ็ไซต์

 หรือแชรลิ์งคใ์นหวัข้อ Draft ไปยงั
บคุคลอ่ืนโดยจะมีผลร่วมกบัการตัง้
ค่าความเป็นส่วนตวัของเวบ็ 
โดยก าหนดจากการกด Change…
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การตัง้ค่าความเป็นส่วนตวัของเวบ็ขณะสร้าง
 การตัง้ค่าความเป็นส่วนตวัสามารถท าได้ 3 ระดบั คือ
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ใครกไ็ดส้ามารถคน้หาและแกไ้ขได้
ตอ้งลอ็กอนิ

สามารถเขา้ถงึไดจ้ากการแชรล์ิง้ค์
และตอ้งลอ็กอนิ

สามารถเขา้ถงึไดเ้ฉพาะบุคคลทีก่ าหนด
เทา่นัน้ 



มุมมองเวบ็ไซต์
 ในระหว่างการสร้างเวบ็ไซต ์สามารถดเูวบ็ในมมุมองของผู้

เข้าชมปกติได้ โดยการกดเมนู เพื่อ Preview

 ระบบจะแสดงมมุมองผูเ้ข้าชม
โดยสามารถเลือกรปูแบบการแสดง
ผลได้ดงัน้ี

 มุมมองโทรศพัทม์ือถือ
 มุมมองแทบเลต็
 มมุมองหน้าจอใหญ่
 และสามารถกด x เพื่อกลบัไปยงัการแก้ไขเวบ็
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การเผยแพร่เวบ็ไซต์
 เมื่อกดเมนู PUBLISH ด้านบนของเวบ็ไซต ์จะเป็นการ

เผยแพร่เวบ็ไซต ์ให้ผูอ่ื้นสามารถเย่ียมชมได้ 

 จะมีการก าหนดช่ือเวบ็ไซต ์ในรปูแบบ 
https://sites.google.com/view/site-name

 โดยการตัง้ช่ือ site-name สามารถใช้ได้เฉพาะอกัษร
ภาษาองักฤษตวัพิมพเ์ลก็ 
ตวัเลข และ – เท่านัน้
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การเปล่ียน URL ของเวบ็ไซต์
 เม่ือมีการเผยแพร่เวบ็ไซตแ์ล้ว และต้องการเปล่ียน URL

ของเวบ็ไซต ์สามารถท าได้โดยการคลิกเมนู Publish 
settings… และเปล่ียนช่ือเวบ็ไซตไ์ด้ตามต้องการ
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ยกเลิกการเผยแพร่เวบ็ไซต์
 หากต้องการยกเลิกการเผยแพร่เวบ็ไซต ์สามารถเลือกเมนู 

Unpublish… จากเมนูการเผยแพร่เวบ็ไซตด้์านบน ดงัรปู
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Summary
 Google Sites คืออะไร ท าอะไรได้ และท าอะไรไม่ได้
 เร่ิมต้นสร้างเวบ็ไซตด้์วย Google Sites
 การก าหนดรปูแบบเร่ิมต้น 
 การก าหนดโครงสร้างและเมนูต่างๆ

 การเพ่ิมข้อมลูและปรบัแต่งเวบ็ไซต์
 กล่องข้อความ รปูภาพ และ Component จากผลิตภณัฑ์

Google อ่ืนๆ

 การท างานร่วมกบัผูอ่ื้น
 การเผยแพร่เวบ็ไซต์
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