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เรียบเรียงโดย ผูช้่วยศาสตราจารยว์าสนา นัยโพธิ�
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MS-Access 2016

7.1  ตาราง (Table)

7.2  ฟอรม์ (Form)7.2  ฟอรม์ (Form)

7.3 คิวรี (Query)

7.4  รายงาน (Report)

7.5  การทาํงานกบัหลาย Table7.5  การทาํงานกบัหลาย Table
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7.2 ฟอรม์ (Form)
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7.2 ฟอรม์ (Form)

(1). ความรูเ้บื�องต้น

(2). การสรา้งฟอรม์จากรปูแบบต่าง ๆ(2). การสรา้งฟอรม์จากรปูแบบต่าง ๆ
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(1). introduction to Form การทาํงานกบัฟอรม์ (Form)

Microsoft Access  มีเครื�องมอื (tools) ที�ช่วยให้ผูใ้ช้ทาํงานจดัการกบั
ข้อมลูเช่น จดัเกบ็ข้อมลู / เปลี�ยนแปลง ลบ ข้อมลู ได้สะดวกขึ�น
Tools ที�จะกล่าวถึงในบทเรียนนี� คือ Form :ซึ�งกค็ือหน้าจอที�ช่วยให้ทาํงานTools ที�จะกล่าวถึงในบทเรียนนี� คือ Form :ซึ�งกค็ือหน้าจอที�ช่วยให้ทาํงาน
กบัข้อมลูในตารางนั �นเอง

เราจะสรา้งและทาํงานกบั Form
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(2).  การสร้างฟอรม์จากรปูแบบต่าง ๆ

การสร้าง Form สามารถทาํได้ หลายวิธีโดยการเลือก icon ดงันี�
(2.1) Form สร้างฟอรม์ในแนวคอลมัน์
(2.2) More Forms - Multiple Items สร้างฟอรม์แบบแถวในแนวนอน  
(2.3) More Forms - Datasheet สร้างฟอรม์แสดงข้อมลูทั �งหมดในมุมมอง data sheet
(2.4) More Forms - Split Form สร้างฟอรม์ทาํให้เหน็ข้อมลูได้ 2 มุมมอง
(2.5) Form Wizard เป็นการสร้างฟอรม์โดยใช้ตวัช่วย (Wizard) ฟอรม์ที�สร้างด้วยวิธีนี�

ง่ายและไมซ่บัซ้อน ทาํตามขั �นตอนที�ระบุ
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ง่ายและไมซ่บัซ้อน ทาํตามขั �นตอนที�ระบุ
(2.6) แบบ Blank Form ฟอรม์นี�เราต้องทาํเอง โดยเราสามารถออกแบบจดัวาง field 

ด้วยตวัเราเอง เราสามารถเลือก filed nameที�ต้องการ
(2.7) Form Design สร้างฟอรม์ในมมุมองของนักออกแบบ ทาํให้เรากาํหนดรายละเอียด

หรือรปูแบบตามที�เราต้องการได้
จากนี�เราจะศึกษาวิธีการสร้างฟอรม์ทั �งหมดตามลาํดบั

(2.1) Form

ในการทาํงานเรามีฐานข้อมลู MyStudent และมี ตาราง Student 
(2.1) การสร้าง Form จาก icon Form
มีขั �นตอนดงันี�

1). click ที�แถบ Create 1). 2).1). click ที�แถบ Create
2). click icon Form
3). จะปรากฏหน้าจอ ดงัรปู

1). 2).

3).
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จะแสดงขอมูลที่มีอยู
ทั้งหมดในตาราง
Student : มี 5 record 
ตอนนี้อยู record แรก

เลื่อน record

เพิ่มขอมูลเขาตาราง

สร้างฟอรม์ แบบแถว แต่ละเรคคอรด์เรียงตามแนวนอน 
มีขั �นตอนดงันี�

1). click ที�แถบ Create
2). click More Forms      จะปรากฏ list box

(2.2) สร้าง Form : Multiple Items 

2). click More Forms      จะปรากฏ list box
3). click เลือก Multiple Items 
4). จะปรากฏ form : Multiple Items 

1).

2).
3).

4).
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3).



(2.3) สร้าง Form : Data sheet 

สรา้งฟอรม์แสดงข้อมลูทั �งหมดในมมุมอง Data sheet
มีขั �นตอนดงันี�
1). click ที�แถบ Create
2). click More Forms จะปรากฏ list box

1).

2). click More Forms จะปรากฏ list box
3). click เลือก Datasheet
4). จะปรากฏ form : Data sheet

4).

2).

3).
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4).

เป็นฟอรม์ ในรปูแบบที�ทาํให้เราเหน็ข้อมลูได้ 2 มมุมอง
มีขั �นตอนดงันี�
1). click ที�แถบ Create
2). click More Forms 

(2.4) สร้าง Form : Split Form 

1).
1). click ที�แถบ Create
2). click More Forms 

จะปรากฏ list box
3). click เลือก Split Form 
4). จะปรากฏ form : Split Form 

3).

2).

4).
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4).

สรา้งฟอรม์โดยใช้ตวัช่วย (Wizard) เราทาํตามขั �นตอนกส็ามารถสรา้งได้
มีขั �นตอนดงันี�
  1. เลือกดงันี�  

1.1 click ที�แถบ Create

(2.5) สร้าง Form : Form wizard

1.1 click ที�แถบ Create
1.2 click เลือก icon  Form Wizard 

1.2

1.1
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2. จะปรากฏหน้าต่างดงัรปู ให้เรา click เลือกทาํงานดงันี�
2.1 click ที�       เพื�อระบุแหล่งข้อมลู จากตย. เลือก Table:Student
2.2 click เลือก field ที�ต้องการนําไปแสดงที� Form  

(click field : click ปุ่ ม            หรือ double click ที� field ) 
หรือ หากเลือกทุก field click        
ตวัอย่างนี�  เราเลือกทุก  field
ปุ่ ม          เลือก field จาก Available Fields เพื�อนําไปแสดงที� Form
ปุ่ ม                     field ที�เลือกแล้วเปลี�ยนใจไมต่้องการแสดงที� Form
ปุ่ ม          เลือก field จาก Available Fields เพื�อนําไปแสดงที� Form
ปุ่ ม                     field ที�เลือกแล้วเปลี�ยนใจไมต่้องการแสดงที� Form

2.3 click Next

2.1
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2.2

2.3



(2.5) สร้าง Form : Form wizard ( ต่อ)

3. จะปรากฏหน้าต่างเพื�อเลือกรปูแบบของฟอรม์   ให้เรา click เลือกทาํงาน
ดงันี�
3.1 click เลือกรปูแบบของฟอรม์ ตวัอย่างเลือกแบบ Columnar 3.1 click เลือกรปูแบบของฟอรม์ ตวัอย่างเลือกแบบ Columnar 

         (click แบบไหนกจ็ะปรากฏตวัอย่างที�กรอบด้านซ้าย)
3.2 click Next

3.1
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3.2

(2.5) สร้าง Form : Form wizard ( ต่อ)

4. จะปรากฏหน้าต่างให้เราระบชุื�อฟอรม์   ทาํงานดงันี�
4.1 click พิมพช์ื�อฟอรม์ ตวัอย่างนี�ใช้ชื�อว่า StudentForm
4.2 ที� Option click  Open the form to view or enter information4.2 ที� Option click  Open the form to view or enter information
4.3 click Finish

4.1
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4.2

4.3

(2.5) สร้าง Form : Form wizard ( ต่อ)

5. จะปรากฏหน้าต่าง StudentForm ซึ�งเป็นผลลพัธจ์ากการ
สรา้งฟอรม์ที�เรากาํหนดมาตั �งแต่ต้น ดงัรปู
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Formนี�  ที� status bar ด้านล่าง       มีรายละเอียดบอกให้เราทราบว่า table student 
มี 5 record กาํลงัแสดงข้อมลู record ที� 1
เราสามารถทาํงานเพื�อจดัการกบัข้อมลู  :  เรียกดขู้อมลู  แก้ไขข้อมลู เพิ�มข้อมลู

(2.5) สร้าง Form : Form wizard ( ต่อ)

recordแรก
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recordแรก

record ก่อนหน้า
record ถดัไป  
record สดุท้าย  
เพิ�มข้อมลูคือเพิ�ม recordใหมเ่ป็น record 6



(2.6) Blank Forms
ฟอรม์นี� เราต้องทาํเอง โดยเลือก filed name ที�ต้องการ

ขั �นตอนการทาํงานเพื�อสรา้ง form  ในรปูแบบ Blank Forms
เราทาํงานกบัฐานข้อมลู MyStudent  มี Table Student 
1. ทาํงานดงันี�
เราทาํงานกบัฐานข้อมลู MyStudent  มี Table Student 
1. ทาํงานดงันี�
1.1 click เลือก แถบ Create
1.2 ที� ribbon Forms : Click เลือก icon Blank Form

1.2

1.1
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(2.6) Blank Forms (ต่อ)
2. จะปรากฏหน้าต่าง Form ว่าง ๆ ดงัรปู

2.1 Click ที� Show all tables
จะปรากฏ Table ในฐานข้อมลูจะปรากฏ Table ในฐานข้อมลู
2.2 click เครื�องหมาย + หน้าตาราง ให้เป็น -
จะปรากฏ  Field Name เพื�อให้เราเลือก Field 

ที�ต้องการไปแสดงที� Form

2.1

2.2

2
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หากไมป่รากฏ  Field List ให้
click icon Add Existing Fields 

2

(2.6) Blank Forms (ต่อ)

ให้ click field ที�ต้องการ  click&drag นํามาวางที� form

Click&drag
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Textbox: 

ขอ้มลู
Label : 

ขอ้ความ

(2.6) Blank Forms (ต่อ)
Save Form : BlankFormStudent

204100  IT AND MODERN LIFE 20



(2.7) Form design
ฟอรม์นี� เราต้องออกแบบจดัวาง field ด้วยตวัเราเอง เลือก field ที�ต้องการ

ขั �นตอนการทาํงานเพื�อออกแบบ form มีดงันี�
1. ทาํงานดงันี�1. ทาํงานดงันี�

1.1 click เลือก แถบ Create
1.2 click เลือก icon Form Design

1.1

1.2
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(2.7) Form design (ต่อ)

2. ที�แทบ็คาํสั �ง Design
3. เลือก icon Add existing Fields
4. เลือกข้อมลูที�ต้องการ (Click&drag) นําไปแสดงที� Form4. เลือกข้อมลูที�ต้องการ (Click&drag) นําไปแสดงที� Form

2.
3.
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4.

(2.7) Form design (ต่อ)
การจดั Form เพื�อความสวยงาม  ค่อนข้างใช้เวลาในการปรบัแต่งความสวยงาม
-  ขยายจอภาพ  นําเมาสว์างที�มมุแล้วลากเพิ�ม-ลดขนาดฟอรม์
-  จดัตาํแหน่ง field - ย้ายบาง field
-  เลือกหลาย field  เพื�อการจดัการต่างๆ   
   ให้ click เลือก field แล้วกด shift ค้าง 
-  เลือกหลาย field  เพื�อการจดัการต่างๆ   
   ให้ click เลือก field แล้วกด shift ค้าง 

แล้ว click เลือก field ที�ต้องการ
-  ที�แทบ็คาํสั �ง Format 

เปลี�ยน font  ใส่สีพื�น  เปลี�ยนสีตวัอกัษร  
 สีพื�นของฟอรม์ ใช้เมาสค์ลิกที� field 
 แล้ว click เพื�อทาํงานตามต้องการ

จากตวัอย่างนี� เราเลือก field ที�ต้องการ
นํามาแสดงบน Form  

204100  IT AND MODERN LIFE 23

จากตวัอย่างนี� เราเลือก field ที�ต้องการ
นํามาแสดงบน Form  
จากนั�นจดัวางแต่งสวยงาม
ตามต้องการ ดงัรปู 

Label : 

ขอ้ความ

Textbox

: ขอ้มลู

(2.7) Form design (ต่อ)
เมื�อปรบัแต่ง form เสรจ็  หากต้องการบนัทึก form นี�  ให้ click save 
พิมพช์ื�อ form ตวัอย่างนี�จดัเกบ็ชื�อ FormDesign
5. ดผูลลพัธค์ือ form ที�เราออกแบบเองทาํดงันี�

5.1 คลิก ที� แทบ็คาํสั �ง Home
5.2 Click ที� icon View จะปรากฏ list box 
5.1 คลิก ที� แทบ็คาํสั �ง Home
5.2 Click ที� icon View จะปรากฏ list box 
5.3 Click เลือก  Form View
5.4 จะได้ form ที�เราปรบัแต่งเอง ดงัรปู

5.1

5.2

5.4
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5.3



(2.7) Form design (ต่อ)

รายละเอียดเมื�อต้องการปรบัแต่ง Form

Form มีส่วนประกอบ ดงันี�
- Form Header Form Header- Form Header
- Page Header
- Detail
- Page Footer
- Form Footer

Detail

Form Header

Page Header
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Form Footer

Page Footer

(2.7) Form design (ต่อ)
ในส่วนนี�  เราจะเรียนรู้เพื�อปรบัแต่ง Formให้สวยงาม
ที� object ใน navigation pane

1. เลือก Forms จะปรากฏ Form  ทั �งหมด
2. double click เลือก Form ที�เราต้องการออกแบบ จากตวัอย่างเลือก FormDesign 2. double click เลือก Form ที�เราต้องการออกแบบ จากตวัอย่างเลือก FormDesign 

จะปรากฏหน้าจอดงัรปู

1.
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2.

(2.7) Form design (ต่อ)
3. click ที�แทบ็คาํสั �ง Home

4. click icon View จะปรากฏ list box

5. clickเลือก Design View 5. clickเลือก Design View 

จะปรากฏหน้าจอ ให้เราออกแบบ ได้ดงัรปู

3.

4.
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5.

(2.7) Form design (ต่อ)
6. click Detail 
7. click ขวา เลือกทาํงาน
   - Page Header/Footer

- Form Header/Footer- Form Header/Footer
จะปรากฏหน้าจอดงัรปู
8. เราสามารถขยาย/ย่อส่วนต่างๆ ของ
จอภาพโดยใช้ mouse click ที�มมุ

6.
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7.

8.



ที�แถบ Design
click icon

-Logo :รปู
-Title : หวัเรื�อง ชื�อ form
-Date and Time

จะปรากฏที� Header
-Date and Time

จะปรากฏที� Header
นอกจากนี�ที� Ribbon Controls  
เราสามารถ เลือกicon เพื�อแต่งจอภาพได้
 เช่น -label –ข้อความ

-image -รปูภาพ

ที�แทบ็ Format 
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ที�แทบ็ Format 
หากต้องการ เปลี�ยน font ใส่สี   ฯลฯ
ปรบัแต่งให้สวยงาม

(2.7) Form design (ต่อ)
ดผูลการออกแบบหน้าจอ
click ที� icon View : Form View 
จะปรากฏหน้าจอดงัรปูจะปรากฏหน้าจอดงัรปู
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สรปุ
Form ที�เราออกแบบนี�  คือ หน้าจอ/จอภาพ ที�ช่วยให้เราทาํงานกบัข้อมลู

7.2 ฟอรม์ (Form)

รายละเอียดอื�นๆ เพื�อทาํงานกบั  Form เช่น เราสามารถนํา Control 
เช่น Button Combo box List box เพื�อทาํงานกบัจอภาพ 
หรอืใส่รปูภาพเพื�อแต่ง Form ให้สวยงาม 

คาํแนะนํา การออกแบบ Form ขึ�นกบัข้อมลูที�เราจดัเกบ็ การทาํงาน
รว่มกบั Control ต่างๆ   เพื�อความสวยงามและช่วยให้เรา/ผูใ้ช้ทาํงานได้
สะดวกนั �นเอง

204100  IT AND MODERN LIFE 31

สะดวกนั �นเอง


