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Signing in to Windows 10 – ทุกครั� งที

เริ
มใชง้านจะตอ้งมีการ login

2

Start Button เพื
อเปิดเมนู
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Taskbar – ประกอบดว้ยทางลดัไปยงัโปรแกรมต่างๆ 
และยงัสามารถใช ้ Taskbar นี� เปลี�ยนไปใชโ้ปรแกรม
ต่างๆไดง้่ายๆ
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ตวัอยา่ง Taskbar ที
เห็นในภาพคือคือ File 

Explorer
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Date and Time Settings เพื�อปรับเปลี�ยนวนั
เวลา จุดนี�ยงัใชส้าํหรับปรับค่าอินเตอร์เนตและเสียง
ลาํโพงดว้ย
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Desktop background หรือ wallpaper เพื�อ
ใชป้รับความเป็นส่วนตวัเช่นเปลี�ยนแปลงภาพพื�นหลงั
เป็นแบบต่างๆ
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Folders on the desktop เพื
อเกบ็ทางลดั
ไปยงัไฟลแ์ละโฟวเดอร์ต่างๆ
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Recycle Bin เพื
อเกบ็ไฟลห์รือโฟลเดอร์ที
ถกู
ลบทิ�ง
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Start Menu หลงัจากคลิ'ก Start Button 
แลว้ทุกโปรแกรมจะปรากฏดงัภาพ
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File Explorer เพื
อใชท้าํงานกบัไฟลแ์ละ
โฟลเดอร์ต่างๆ
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Searching files and application กดปุ่ม 
Start แลว้เริ�มพิมพค์าํที�ตอ้งการคน้หา ในตวัอยา่งเป็น
การพิมพค์าํวา่ “presentation”
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Settings เพื
อปรับแต่งค่าต่างๆ หรือจะใช ้
Control Panel กไ็ด้
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Shut down ทุกครั� งเมื
อหยดุการใชง้าน
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การจดัการหลายๆหนา้ต่าง  - Snap

Snap สามารถทําให้เรามองเหน็สองหน้างตางพร้อมๆกนัSnap สามารถทําให้เรามองเหน็สองหน้างตางพร้อมๆกนั
ได้

เชน่ถ้าต้องการเหน็สองหน้าต่างๆให้ click แล้ว drag 

หน้างต่างที
ต้องการทางด้านซ้ายหรือขวาแล้วปลอ่ย 

mouse
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การจดัการหลายๆหนา้ต่าง  - Flip โดยการกด 
ALT คา้งไว ้แลว้กด TAB

16



การจดัการหลายๆหนา้ต่าง  - Task view ใหก้ด 
Windows key คา้งไวแ้ลว้กด TAB หรือกดปุ่ม 
Task view ที� Task bar
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Virtual Desktop เพื
อสร้างหนา้ต่างเสมือน 
หรือซ่อนบางหนา้ต่างเอาไวอ้ีก desktop หนึ
ง
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Virtual Desktop เราสามารถยา้ยหนา้ต่างไปมา
ระหวา่ง desktop หรือลบ desktop ไดด้งัภาพ
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Desktop เราสามารถปิดเปิดหนา้ต่างที
มีทั�งหมด
ได ้โดยกดปุ่มล่างขวาดงัภาพ
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การจดัการ Personalize Desktop – Right-
Click บน desktop เพื�อเปลี�ยน background, 
colors, lock screen และ Theme
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การเปลี
ยนขนาด Font เลือก System-> 

Settings-> Display
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ClearType - เพื
อปรับตวัหนงัสือใหอ้่านอ่ายขึ�น
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Start Menu – กรอบสีแดงเรียกวา่ Tile
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Start menu – Rearrange Tile เราสามารถ
ปรับแต่งไดโ้ดยใช ้Drag and Drop ดงัตวัอยา่งที�มี
การเลื�อน Microsoft Edge
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Start menu – Resize เราสามารถยอ่ขยาย tile 
โดยการ right-click ที� tile เลือก Resize
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Pin and Unpin tile เพื�อเลือกโปรแกรมใหอ้ยูใ่น
หรือออกจาก Start Menu ในตวัอยา่งมีการเลือก
โปรแกรม Calculator
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Live tile – เราสามารถปิดเปิดโปรแกรมประเภท
ข่าวสาร ภมูิอากาศหรือ animation ต่างๆ โดยใช
Turn live tile off
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Start menu การปรับแต่งได ้เช่นตวัอยา่งเป็น
การปิด full screen mode
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Cortana icon มีไวเ้พื�อเป็นผูช้่วยเหลือส่วนตวั เช่น 
สร้าง reminder หาไฟลห์รือโฟลเดอร์ ฯลฯ เรา
สามารถปิดเปิดไดโ้ดย right-click บน desktop
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Microsoft Edge เป็น browser ตวัใหม่ แต่เรา
สามารถเปลี�ยนไปใชต้วัอื�นได ้เช่นเปลี�ยนไปใช ้
Internet Explorer
Setting->System->Default apps->Web 
Internet Explorer
Setting->System->Default apps->Web 
browser
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การจดัการ User – New user (มีอีเมลท์ี�เป็น
สมาชิกของ Microsoft อยูแ่ลว้ เช่น Outlook 

mail, Hotmail, Onedrive, Live : 
Settings->Accounts->Familys and Settings->Accounts->Familys and 
Other users->Add someone else to 
this PC->Next
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การจดัการ User – New user (ไม่มีอีเมลท์ี

เป็นสมาชิกของ Microsoft)
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การจดัการ User – New user (ไม่มีอีเมลท์ี

เป็นสมาชิกของ Microsoft) ต่อ
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Signing out และเปลี�ยน User โดย
Start-> (ขา้งบนซา้ยเลือก Sign out หรือ เลือก 
user อื�นที�จะ login ไดเ้ลย)
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การจดัการ User เช่นการเปลี
ยนสิทธิ2 เป็น 
Administrator ดงัภาพ
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Parental Control (1)

•Windows 10 สามารถควบคมุกิจกรรมตา่งๆของสมาชิก
ในครอบครัวได้ เชน่ ตรวบสอบการใช้งานอินเตอร์เนตของ
•Windows 10 สามารถควบคมุกิจกรรมตา่งๆของสมาชิก

ในครอบครัวได้ เชน่ ตรวบสอบการใช้งานอินเตอร์เนตของ
สมาชิกในครอบครัว เวบไซต์ ควบคมุเวลาการใช้อินเตอร์เนต
ฯลฯ ซึ�งแตล่ะ user ใน parental control จะต้องมี 
Microsoft account
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Parental Control (2)
Family & other uses->Add a family 
member-> Add a child (enter email 
address)address)
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Parental Control (3) จากนั�นจะมีการ 
confirm ผา่นemail (Accept Invitation) 
แลว้ทาํการ Manage family setting online 
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Parental control (4)
Recent Activity : สรุปรวมกิจกรรมของสมาชิกใน
บา้น
เวปไซตท์ี�ไปดู และรวมเวลาที�ใชท้ั�งหมดในคอมพิวเตอร์
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Parental control (5)
Web browsing : อนุญาตหรือไม่อนุญาตใหเ้ขา้ไป
บางเวป

41

Parental control (6)
Apps & games : สามารถกาํหนดอายขุองคนที�จะ
โหลดเกมหรือDownload โปรแกรมได้
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Parental control (7)
Screen time : สามารถกาํหนดกรอบเวลาการเขา้ใช้
งานของสมาชิกในบา้นได้
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Security – User Account Control 
Setting
ใชส้าํหรับ lock หนา้จอชั�วคราวเมื�อมีความพยายาม
เปลี�ยน setting จาก user หรือ จากโปรแกรม
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Security – Windows Defender
windows จะทาํการ scan file เพื�อคน้หา virus 
ใหแ้บบ real-time
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Security – Windows Firewall
Firewall ป้องกนัการเขา้ถึงจากอินเตอร์เนตอนัไม่พึง
ประสงคจ์ากขา้งนอก
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Security – Windows SmartScreen
เมือมีภยัคุกคาม windows จะมีการแจง้เตือนแบบเตม็
จอ
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Security – Windows Update
Microsoft จะมีการ update แบบอตัโนมตัิเพื�อ
ปรับปรุงแกไ้ขตวัมนัเองใหท้นัสมยัอยูเ่สมอ ซึ� งเรา
สามารถเลื�อนการ update ไดโ้ดยเลือก Defer 
ปรับปรุงแกไ้ขตวัมนัเองใหท้นัสมยัอยูเ่สมอ ซึ� งเรา
สามารถเลื�อนการ update ไดโ้ดยเลือก Defer 

upgrades
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windows 10 สามารถป้องการไฟลส์ูญหายไดโ้ดย
การสร้าง backup   ไปเกบ็เอาไวท้ี� External 

Hard drive
เลือก Update & Security-> backup->Add 

a drivea drive
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Security – Backup and Recovery (ต่อ)
ถา้ตอ้งการกูไ้ฟลค์ืนมา เลือก Options ต่างๆใน 
Recovery 
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