
Web Authoring Tools: Google Sites
อ.ดร.รศัมีทิพย ์วิตา และ อ.ดร.จกัริน ชวชาติ
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รายละเอียดของ Google Sites
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เริ�มต้นสร้างเวบ็ไซตด์้วย Google Sites

การปรบัแต่งเวบ็ไซตข์องตนเอง

การสร้างเวบ็ไซตร์่วมกบัผู้อื�น

การเผยแพร่เวบ็ไซต์
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Google Sites คืออะไร
� Google Sites เป็นเครื�องมือในการสร้างและแสดงผล

เวบ็ไซต์

� Google Sites เป็นบริการหนึ�งของ Google Suite ที�ให้บริการ
ทั %งแบบฟรี และแบบจ่ายค่าบริการรายเดือน
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ฟรี G Suite รายเดือน G Suite  for 
Education

เนื�อที�เวบ็ไซต์ 100 MB 10 GB 100 BG

ขนาดไฟลแ์นบสงูสดุ 20 MB 20 MB 20 MB

https://support.google.com/sites/answer/90563?visit_id=1-636322693802573323-3342661407&rd=1

Google Sites ทาํอะไรให้เราบา้ง
� สร้างเพจใหม่ได้อย่างง่ายดายเพียงกดปุ่ มเดียว

� ไม่ต้องมีความรู้ของภาษา HTML กส็ร้างได้

� สามารถจดัวางรปูแบบได้หลายแบบ

� มี Template เริ�มต้นให้เลือก

� สามารถอพัโหลดและแบง่ปันเนื%อหาได้เช่น calendar, 
spreadsheet, video,..

� สามารถตั %งค่าให้แก้ไขได้หลายคนได้

� สามารถตั %งสิทธิผู้เข้าชมเวบ็ไซตข์องเราได้

4204100  IT AND MODERN LIFE

1

2

3

4

5

O
v
e
rv
ie
w

C
re
a
te

U
p
d
a
te

C
o
ll
a
b
o
ra
te

P
u
b
lis
h



นโยบายของ Google Sites
� Spam, malware, and phishing ไม่อนุญาตให้มีการ

โฆษณาสแปม หรือการสร้างเวบ็ไซตห์ลอกลวง หรือแอบ
เกบ็ข้อมูลส่วนตวัของบุคคลอื�น 

� Violence เวบ็ไซตต์้องไม่แสดงความก้าวร้าวคกุคามต่อ
บุคคลอื�น รวมถึงภาพแสดงความรนุแรงต่างๆ

� Hate speech สามารถใช้เวบ็ไซตใ์นการแสดงความคิดเหน็
ได้ แต่ต้องไม่แสดงความเกลียดชงัในความแตกต่างของ 
ชาติ ศาสนา ความสนใจทางเพศ และอื�นๆ

� Harassment, bullying, and threats เวบ็ไซตจ์ะต้องไม่เป็น
การล้อเลียน คกุคาม รงัแก หรือทาํอนัตรายต่อบุคคลอื�นใด 
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ที�มา https://support.google.com/docs/answer/148505?hl=en

นโยบายของ Google Sites  [2]
� Sexually explicit material ต้องไม่เผยแพร่ข้อมูล รปูภาพ วิดีโอ 

หรือเนื�อหาอนาจาร รวมถึงเวบ็ไซต์เกี�ยวกบัการค้าภาพ
อนาจาร แต่อนุญาตภาพโป๊ที�เป็นเพื�อการศึกษาหรือศิลป 
เท่านั�น

� Child exploitation ต้องไม่เผยแพร่ข้อมูลการคกุคามหรือ
อนาจารเดก็

� Impersonation ต้องไม่สร้างความสบัสนโดยการปลอมเป็นคน
อื�น หรือองคก์รอื�นดยไม่ได้รบัอนุญาต

� Personal and confidential information ไม่อนุญาตให้เผยแพร่
ข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ได้รบัอนุญาต เช่น หมายเลขประจาํตวั
ประชาชน หมายเลขบตัรเครดิต

6

ที�มา https://support.google.com/docs/answer/148505?hl=en
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นโยบายของ Google Sites  [3]
� Illegal activities เวบ็ไซตต์้องไม่เผยแพร่ หรือสนับสนุนการ

ทาํกิจกรรมที�ขดัต่อกฏหมาย

� Copyright infringement ไม่อนุญาตให้เผยแพร่ข้อมูลที�
ละเมิดต่อกฏหมายลิขสิทธิ6

� การจดัการของ Google ต่อการละเมิดนโยบาย
� มีการตรวจสอบจากการรายงานของผู้เยี�ยมชมเวบ็ไซต์
� เนื%อหาที�ละเมิดต่อนโยบายจะถกูลบโดยอตัโนมตัิ
� บญัชีรายชื�อของผู้ละเมิดจะถกูลอ็ค
� อาจมีการดาํเนินการตามกฏหมาย ในกรณีผิดร้ายแรง 

7

ที�มา https://support.google.com/docs/answer/148505?hl=en
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ความต้องการเบื�องต้น
� ผู้ใช้งานจาํเป็นต้องมี Account ของ Google โดยการสมคัร

อีเมลบน www.gmail.com

� เริ�มต้นสร้างเวบ็ไซตบ์น Google Sites โดยเข้าไปที� 
https://sites.google.com/new/  (รองรบัเฉพาะ Google 
Chrome และ Firefox เท่านั%น)
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รายละเอียดในการสร้าง Google Sites
� เริ�มต้นสร้างเวบ็กบั Google Sites

� การตั %งชื�อเวบ็ไซต์

� การเลือกภาพพื%นหลงั ธีม และรปูแบบการแสดงผล

� การเพิ�ม และเรียงลาํดบัเวบ็เพจ

� การตั %งค่าเมนูของเวบ็ไซต์
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เริ�มต้นสร้างเวบ็ไซตด์้วย Google Sites
� สามารถเข้าถึงการสร้างเวบ็ไซตด์้วย Google Sites ได้ 2 วิธี

1. เข้าผ่านทาง URL https://sites.google.com/new/ 
โดยตรง

2. เข้าผ่านบริการ Google Drive ผ่านเมนู New> More> 
Google Sites ดงัรปู
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หน้าหลกั Google Sites
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กรณีตอ้งการกลบัใช้ google sites แบบเก่า 
(กาํลงัจะยกเลกิภายในปี 2561)

กด + เพื�อเริ�มตน้
สรา้ง Sites

บรเิวณแสดงรายการ
เวบ็ไซตท์ี�เคยสรา้งไว้
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เริ�มต้นสร้าง Google Site
� เมื�อกด        จากหน้าหลกั จะปรากฏหน้าเวบ็ดงันี%  
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เมนูการปรบัแต่งเวบ็เพจ

ส่วนของหน้า homepage ที�สร้างขึ�น

ส่วน Navigation ของเวบ็ไซต์

เมนูการจดัการเวบ็ไซต์

ส่วน Banner ของเวบ็ไซต์



การตั �งชื�อเวบ็ไซต์
� ในการสร้างเวบ็ไซต ์ไฟลข์องเวบ็ไซตจ์ะถกูจดัเกบ็ที�

Google Drive ภายใต้บญัชีของผู้สร้าง โดยสามารถตั %งชื�อ
เวบ็ไซตต์ามส่วนประกอบดงันี%

1. ชื�อของเอกสารเวบ็ไซต์ ชื�อของ
เอกสารจะปรากฏบนหน้าหลกั
Google Sites

2. ชื�อของเวบ็ไซตห์รือรปูโลโก้
ของเวบ็ จะปรากฏบนแถบเมนูในทุกหน้าของเวบ็ไซต์

3. ข้อความบน Banner จะปรากฏในหน้าแรกของเวบ็ไซต ์
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การจดัการส่วนหวัของเวบ็
� ส่วนหวัของเวบ็ไซต์  สามารถเลือกเมนูการปรบัแต่งจากการ

คลิกที�แถบสีพื�นหลงั จะสามารถปรบัแต่งได้ดงันี�
1. สามารถเลือกรปูภาพพื�นหลงัที�ต้องการจากแกลอรี� หรืออพั

โหลดรปูภาพของตนเองได้

2. รปูแบบการแสดงผลส่วนหวัเวบ็ 
สามารถเลือกแสดงผลเป็นดงันี�
� แบนเนอรข์นาดใหญ่
� แบนเนอร์
� ชื�อเวบ็เท่านั�น

3. เลือกธีมที�ต้องการ และปรบัเปลี�ยนส่วนต่างๆ ของธีม ได้ตาม
ต้องการ โดยการเลือกจากเมนูการแก้ไขเวบ็ด้านขวามือ
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การเลือกภาพพื�นหลงัของหวัเวบ็เพจ
� ผู้ใช้งานสามารถเลือกรปูภาพเพื�อ

เป็นพื%นหลงัในส่วนหวัของเวบ็เพจ
โดยสามารถเลือกจากแกลอรี หรือ
URL จากเวบ็ไซตอ์ื�น หรือจาก อลับมั
บน google drive

� เมื�อเลือกไฟลท์ี�ต้องการแล้ว บนรปูภาพพื%นหลงั มุมล่างขวา 
จะปรากฏเมนู Adjusting for readability เพื�อปรบัแต่ง
ให้รปูภาพสีอ่อนลง ให้สามารถอ่านข้อความบนหวัข้อเวบ็
ได้สะดวกขึ%น
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รปูแบบการแสดงผลส่วนหวัเวบ็เพจ
� ในการเลือกรปูแบบของการแสดงผลส่วนหวัเวบ็เพจ จะมี

รปูแบบให้เลือก 3 รปูแบบ ดงันี%
� แบนเนอรข์นาดใหญ่
� แบนเนอร์
� ชื�อเวบ็เท่านั%น
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การเลือกธีมของเวบ็ไซต์
� ธีม (Theme) คือชุดสี รปูพื%นหลงั และรปูแบบ

ตวัอกัษรที�จดัให้ไว้สาํหรบัการสร้างเวบ็ไซต ์
ผู้ใช้งานสามารถเลือกธีมที�ต้องการ และ
ปรบัเปลี�ยนส่วนต่างๆ ของธีม ได้ตาม
ต้องการ โดยการเลือกจากเมนูการแก้ไขเวบ็
ด้านขวามือ

� เลือกเมนู Themes
� เลือกธีมที�ต้องการและรปูแบบสี
� เลือก Font style เพื�อเลือก

รปูแบบ ตวัอกัษรที�ใช้
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การเพิ�มหน้าเวบ็เพจและการจดัเรียงลาํดบั
� การเพิ�มหน้าเวบ็เพจ สามารถทาํได้โดยเลือก  จากเมนู

PAGES ด้านขวามือ 

� จากนั%นทาํการตั %งชื�อเพจ และกด Done เวบ็เพจที�สร้างใหม่ 
จะปรากฏต่อจาก Home และมีเมนูบน Navigation bar ของ
เวบ็ไซต์
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การเพิ�มหน้าเวบ็เพจและการจดัเรียงลาํดบั
� การเพิ�ม Subpage หรือเพจย่อยในกลุ่มเมนู สามารถสร้าง

จากการคลิกที�เมนู ด้านขวาของชื�อเพจ

� จากนั%นตั %งชื�อเพจและกด Done เพจที�สร้างใหม่
จะอยู่ภายใต้เพจหลกั และปรากฏเป็นเมนูย่อย
บน Navigation bar
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การเพิ�มหน้าเวบ็เพจและการจดัเรียงลาํดบั
� ผู้ใช้งานสามารถจดัการเวบ็เพจ ได้จากเมนู    ของเพจนั%นๆ

โดยสามารถจดัการได้ดงันี%
� Set as home page ตั %งให้เพจหน้าแรกของเวบ็
� Duplicate page ทาํสาํเนาของเพจ
� Rename page เปลี�ยนชื�อเพจ
� Create sub page สร้างเพจย่อยภายใต้เพจนี%
� Remove page from site ลบเพจออกจากเวบ็ไซต์
� Hide from navigation ซ่อนเพจจากเมนู Navigation

� ในการย้ายลาํดบัของหน้าเพจ สามารถทาํได้โดยคลิกที�
รายการเพจและลากเพื�อจดัลาํดบั
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การจดัการเมนูของเวบ็ไซต์
� เมนูที�ปรากฏบนเวบ็ไซต ์จะเรียกว่า Navigation bar โดยจะ

สามารถปรบัแต่งรปูแบบการแสดงผลได้ 2 รปูแบบ ได้แก่
� แถบด้านบนสดุของเวบ็ไซต ์ (แบบเริ�มต้น)
� แถบด้านซ้ายของเวบ็ไซต ์ตามรปูแบบเมนูเวบ็ไซตป์กติ

� วิธีการเปลี�ยนรปูแบบเมนู สามารถทาํได้โดยการกดรปู
ด้านบนซ้ายของหน้าเวบ็เพจ
และเลือกรปูแบบการแสดงผล
ตามต้องการ
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ตวัอย่างรปูแบบเมนูของเวบ็ไซต์
� Top Navigation

� Side Navigation

204100  IT AND MODERN LIFE 22

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5

O
v
e
rv
ie
w

C
re
a
te

U
p
d
a
te

C
o
ll
a
b
o
ra
te

P
u
b
lis
h

การจดัการเนื�อหาของเวบ็ไซต์
� การเพิ�มเนื%อหา รปูแบบต่างๆ

� การแก้ไขข้อความ และรปูแบบการแสดงผล

� การแก้ไขรปูภาพ

� การจดัวาง ย้ายเนื%อหาและส่วนประกอบในหน้าเวบ็เพจ
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การเพิ�มเนื�อหาของเวบ็ไซต์
� ในการสร้างเวบ็ไซตบ์น Google Sites นั%นอนุญาตให้เพิ�ม

เนื%อหาของเวบ็ไซตใ์นรปูแบบต่างๆ กนัได้ โดยเลือกรปูแบบ
ของเนื%อหาที�ต้องการเพิ�มได้จากเมนู Insert ด้านขวา

1. Text box—เพิ�มกล่องขอ้ความ

2. Embed URL—เพิ�มรปูภาพหรอืเนื�อหา
จากเวบ็ไซตอ์ื�นๆ

3. Images—เพิ�มรปูภาพ ไฟลเ์สยีง 
วดีโีอบนเวบ็ไซต์

4. Upload—อพัโหลดรปูภาพ ไฟล์ PDF 
และเอกสารอื�นๆ จากคอมพวิเตอร์
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การเพิ�มเนื�อหาของเวบ็ไซต์
5. Component—เพิ�มเสน้แนวนอนเพื�อแบ่งสว่น

ของเวบ็เพจ

6. Google Drive—เพิ�มไฟลห์รอืโฟลเดอรจ์าก 
Google Drive โดยจะมกีารอพัเดทการ
เปลี�ยนแปลงไฟลอ์ตัโนมตัิ

7. Google Embeds—เพิ�มเนื�อหาจากผลติภณัฑ์
Google อื�นๆ เช่น Youtube, Calendar, Maps

8. Google Docs — เพิ�มเนื�อหาจากผลติภณัฑ ์
Google Docs ไดแ้ก่ Sheets, Form, Chart 
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การเพิ�มเนื�อหาของเวบ็ไซต์
� ในการเพิ�มเนื%อหาบนเวบ็ไซต ์สามารถทาํได้ 2 วิธี 

1. เลือกจากเมนู Insert ด้านขวามือ
2. ดบัเบิลคลิกที�เพจนั%นๆ เพื�อเลือกเพิ�มเนื%อหา จะปรากฏ

เมนูตามหมายเลข 9 ในภาพ

204100  IT AND MODERN LIFE 26

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5

O
v
e
rv
ie
w

C
re
a
te

U
p
d
a
te

C
o
ll
a
b
o
ra
te

P
u
b
lis
h

การแก้ไขข้อความและองคป์ระกอบของเพจ
� ในการแก้ไขข้อความ สามารถคลิกที�กล่องข้อความใดๆ 

และพิมพข์้อความได้เลย หรือเลือกจากเมนูทูลบารเ์หนือ
กล่องข้อความ และเลือก Another Option
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รายละเอียดของการแก้ไขข้อความ
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� ส่วนชื�อเรื�องและหวัข้อย่อย (Titles and headings)

สรา้งลงิคเ์ชื�อมโยงไป
ยงัเวบ็ หรอืหน้าอื�นๆ 

ปรบัเปลี�ยนรปูแบบการ
แสดงผลระหว่าง

ข้อความปกติและหวั
เรื�อง



รายละเอียดของการแก้ไขข้อความ
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� ส่วนข้อความปกติ

ยกเลิกการ
จดัรปูแบบตวัอกัษร

เพิ�มเส้นขีดกลาง
ข้อความ

เลือกใช้รปูแบบ
ฟอนต์แบบโค้ด

ลบข้อความ

สร้างลิงคเ์ชื�อมโยง
ไปยงัเวบ็ หรือหน้า

อื�นๆ 

ปรบัเปลี�ยนรปูแบบการ
แสดงผลระหว่าง

ข้อความปกติและหวั
เรื�อง

เมื�อเลือกข้อความที�ต้องการ
แก้ไข ระบบจะแสดงเมนู
ดงัต่อไปนี�

การแก้ไขพื�นหลงัขององคป์ระกอบ
� ในแต่ละส่วนของเวบ็ไซต ์จะเรียกว่า องคป์ระกอบ หรือ

Section โดยแต่ละ Section จะสามารถปรบัเปลี�ยนสีพื%น
หลงัได้ โดยการเลือกเมนูด้านซ้ายของ Section
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เปลี�ยนสพีื นหลงั หรอื
เพิ�มรปูภาพพื นหลงั

ลบ Section 

การเพิ�มรปูภาพ
� การเพิ�มรปูภาพ สามารถเพิ�มได้จากเครื�องคอมพิวเตอรไ์ด้

โดยการ Drag & Drop ได้โดยตรง

� หรือสามารถเพิ�มจากเมนู image ด้านขวา ซึ�งจะสามารถ
เพิ�มรปูโดยใส่ Url ค้นหา รปูภาพโดย google หรือเลือก
รปูภาพจาก Google Drive ได้
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คลกิเพื�ออพัโหลด
รปูภาพจาก
คอมพวิเตอร์

การแก้ไขรปูภาพ
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สามารถคลิกและลากขอบหรือ
มุมเพื�อขยาย และย่อภาพ

คลิก และย่อกรอบภาพเพื�อทาํ
การตดัภาพ (Crop) ยกเลิกการตดัภาพ

เลือกภาพใหม่



การย้ายและย่อกล่องข้อความ
� ในแต่ละ section ของเวบ็เพจ สามารถจดัเรียง

องคป์ระกอบได้โดยการคลิกบริเวณกล่องข้อความหรือ
รปูภาพ จนมีกรอบสีฟ้า

� จากนั%นทาํการลากเพื�อย้าย
 เมื�อมีสญัญลกัษณ์ 

� หรือย่อ เมื�อคลิกและลากที�
ขอบของกล่องข้อความ
และจดัเรียงได้ตามต้องการ
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การเพิ�มข้อมลูวบ็ไซต์จากผลิตภณัฑอ์ื�นของGoogle
� การแสดงผลในเวบ็ไซต์ สามารถเพิ�ม Component จาก Google 

Drive (รปูภาพ และไฟลต์่างๆ), Google Link (Youtube, Maps, 
Calendar) และ Google Doc ( Doc, Slide, Sheet, Chart)

� การปรบัแต่งรปูแบบการแสดงผล สามารถทาํได้จากการคลิกที�ส่วน
ของโปรแกรมนั�นๆ และคลิก      เพื�อตั �งค่า

� สามารถดผูลลพัธต์วัอย่างการเพิ�มข้อมูล ได้ที� 
https://goo.gl/PNKmCE
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เปิด browser หน้าใหม่
เพื�อดรูายละเอียด

ลบ Component

การเขียนเวบ็ไซตร์่วมกบัผูอ้ื�น
� การเพิ�มผู้ร่วมงาน หรือผู้แก้ไขเวบ็ไซต ์สามารถทาํได้โดย

คลิก  

� ระบบจะแสดงรายชื�อผู้สามารถ
แก้ไขเวบ็ไซตใ์ห้

� สามารถเพิ�มผู้ร่วมงานโดยการส่ง
อีเมลเชิญเข้าร่วมแก้ไขเวบ็ไซต์

� หรือแชรล์ิงคไ์ปยงัสงัคมออนไลน์
อื�นๆ โดยจะมีผลร่วมกบัการตั %งค่าความเป็นส่วนตวัของ
เวบ็ โดยกาํหนดจากการกด Change…
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การตั �งค่าความเป็นส่วนตวัของเวบ็
� การตั %งค่าความเป็นส่วนตวัสามารถทาํได้ 3 ระดบั คือ

204100  IT AND MODERN LIFE 36

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5

O
v
e
rv
ie
w

C
re
a
te

U
p
d
a
te

C
o
ll
a
b
o
ra
te

P
u
b
lis
h

สามารถคน้หาและเขา้ถงึไดจ้าก Search 

engine และไม่ตอ้งลอ็กอนิ

สามารถเขา้ถงึไดจ้ากการแชรล์ิ�งค ์และไม่

ตอ้งลอ็กอนิ

สามารถเขา้ถงึไดเ้ฉพาะบุคคลที�กาํหนด

เท่านั �น 



มมุมองเวบ็ไซต์
� ในระหว่างการสร้างเวบ็ไซต ์สามารถดเูวบ็ในมุมมองของผู้

เข้าชมปกติได้ โดยการกดเมนู เพื�อ Preview

� ระบบจะแสดงมุมมองผู้เข้าชม
โดยสามารถเลือกรปูแบบการแสดง
ผลได้ดงันี%

� มุมมองโทรศพัทม์ือถือ
� มุมมองแทบเลต็
� มุมมองหน้าจอใหญ่
� และสามารถกด x เพื�อกลบัไปยงัการแก้ไขเวบ็
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การเผยแพร่เวบ็ไซต์
� เมื�อกดเมนู PUBLISH ด้านบนของเวบ็ไซต์ จะเป็นการเผยแพร่

เวบ็ไซต์ ให้ผูอ้ื�นสามารถเยี�ยมชมได้ 
� จะมีการกาํหนดชื�อเวบ็ไซต์ ในรปูแบบ 

https://sites.google.com/view/site-name

� โดยการตั �งชื�อ site-name สามารถใช้ได้เฉพาะอกัษร
ภาษาองักฤษตวัพิมพเ์ลก็ 
ตวัเลข และ – เท่านั�น

� หากไม่ต้องการให้ search engine
สามารถค้นหาเวบ็ไซต์เจอ ให้เชค็
ที�
ซึ�งระบบจะระบุให้ค้นหาเจอเป็น
ค่าเริ�มต้น
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การเปลี�ยน URL ของเวบ็ไซต์
� เมื�อมีการเผยแพร่เวบ็ไซตแ์ล้ว และต้องการเปลี�ยน URL 

ของเวบ็ไซต ์สามารถทาํได้โดยการคลิกเมนู Publish 
settings… และเปลี�ยนชื�อเวบ็ไซตไ์ด้ตามต้องการ
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ยกเลิกการเผยแพร่เวบ็ไซต์
� หากต้องการยกเลิกการเผยแพร่เวบ็ไซต ์สามารถเลือกเมนู 

Unpublish… จากเมนูการเผยแพร่เวบ็ไซตด์้านบน ดงัรปู
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Summary
� Google Sites คืออะไร ทาํอะไรได้ และทาํอะไรไม่ได้

� เริ�มต้นสร้างเวบ็ไซตด์้วย Google Sites
� การกาํหนดรปูแบบเริ�มต้น 
� การกาํหนดโครงสร้างและเมนูต่างๆ

� การเพิ�มข้อมูลและปรบัแต่งเวบ็ไซต์
� กล่องข้อความ รปูภาพ และ Component จากผลิตภณัฑ์

Google อื�นๆ

� การทาํงานร่วมกบัผู้อื�น
� การเผยแพร่เวบ็ไซต์
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