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เพิ�มภาพตามเนื�อหาของแต่ละบท ปฎิบตัิการ บทที�  7 MS-Access 2016

7.1  ตาราง (Table)

7.2  ฟอรม์ (Form)

7.3 คิวรี (Query)

7.4  รายงาน (Report)

7.5  การทาํงานกบัหลาย Table
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7.5 การทาํงานกบัหลาย Table
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7.5 การทาํงานกบัหลาย Table
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(1). ความรู้เบื�องต้นเมื!อทาํงานกบัตารางที!สมัพนัธก์นั

(2). สร้าง Table 

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง

(4). สร้าง Query

(5). สร้าง  Report 

(6). สร้าง  Form/subForm



(1). ความรู้เบื�องต้นเมื�อทาํงานกบัตารางที�สมัพนัธก์นั
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คียห์ลกั (Primary key)
ค่าที�ไม่ซํ�าในการอ้างถึงข้อมลู   ใช้แยกความแตกต่างของข้อมลู
การเลือกคียห์ลกัสามารถเลือกได้จาก Record ที�ไม่ซํ�าในตาราง

ความสมัพนัธ์ (Relationship) 
ความเกี�ยวข้องของข้อมลูที�เกบ็ในตาราง

คียน์อก (Foreign key)
เป็นตวัที�ใช้สร้างการเชื�อมต่อระหว่างความสมัพนัธ ์
การเปลี�ยนแปลงค่าของคียน์อกจะต้องอาศยัความระมดัระวงัเป็นอย่างมาก เนื�องจากจะ
มีผลกระทบโดยตรงต่อข้อมลูในความสมัพนัธอ์ื�นที�มีการอ้างอิงถึงคียน์อกตวันี�   จึงมีกฏ
และเงื�อนไขที�บงัคบัใช้เพื�อทาํให้ข้อมลูมีความถกูต้องอยู่เสมอ 

(2). สร้าง Table 
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เรามี ฐานข้อมลู MyStudent และมี Table Student 
เราสนใจว่านักศึกษา มีอาจารยท์่านใดเป็นอาจารยท์ี�ปรึกษา   
ดงันั�นสร้าง Table เพิ�มอีก  1  Table คือ Table    Teacher  
รายละเอียดข้อมลู Teacher ที�เราสนใจ 
เราสนใจ  รหสัอาจารย ์ชื�ออาจารย ์ห้องพกั เบอรโ์ทรศพัท์   
กาํหนด ชื�อ Field  และกาํหนดชนิดข้อมลู (Data type) ได้ดงันี�
ชื�อ Field ชนิดข้อมลู  ตวัอย่าง
idTecher Short Text  4 1234
name  Short Text 20 วาสนา
surname Short Text 20 นัยโพธิ'
roomNo Short Text 6 CSB109
tel Short Text 10 053123456
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(2). สร้าง Table (ต่อ)

เริ�มต้นทาํงานเพื�อสร้างตาราง Teacher  ในฐานข้อมลู MyStudent

1. click ที�แถบ Create 

2. click icon Table Design

ปรากฏหน้าจอดงัรปู

1.

2.
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(2). สร้าง Table (ต่อ)
จะได้หน้าจอเพื�อให้เรากาํหนด field  ตามที�ออกแบบดงันี� 
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(2). สร้าง Table (ต่อ)

3. Click ที� Field Name Data Type Description กาํหนด Field Size ขนาดตามที�เราออกแบบ
idTeacher Short Text  4 
name     Short Text 20
surname   Short Text 20
roomNo    Short Text 6
tel    Short Text 10
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(2). สร้าง Table (ต่อ)

4.สร้างคียห์ลกั ให้ตาราง Teacher  กาํหนดให้ Filed Name idTeacherเป็นคียห์ลกั

ทาํดงันี� 4.1  click ที�ชื�อ Field Name idTeacher   

4.2 ที� แถบ Design click ที� icon Primary Key

4.1

4.2
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(2). สร้าง Table (ต่อ)

ได้หน้าจอดงันี�
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(2). สร้าง Table (ต่อ)

5. จดัเกบ็ตารางที�ออกแบบ click ปุ่ ม save 
จะปรากฏหน้าต่าง
5.1 ให้เราพิมพช์ื�อ Table 

ตวัอย่างเราใช้ชื�อตาราง Teacher
Click OK

5.2  ที� navigation pane
จะปรากฏตาราง Teacher
ได้หน้าจอดงัรปู

5.1

5.2
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(2). สร้าง Table (ต่อ)
6. เราจะใส่ข้อมลูลงในตาราง Teacher

Click Icon View
เลือก Datasheet View

จะปรากฏหน้าจอให้เราใส่ข้อมลู Teacher 

204100  IT AND MODERN LIFE 14

(2). สร้าง Table (ต่อ)

ตวัอย่างเราใส่ข้อมลูตวัอย่างสมมตุิดงันี�

จากนั�น click ปุ่ ม Save  เพื�อจดัเกบ็ข้อมลู

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง
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ข้อมลูที�เกบ็ในตารางมีความสมัพนัธเ์กี�ยวข้องกนั เป็นความสมัพนัธข์องข้อมลู
ที�เกบ็ในตาราง เช่น 
- นักศึกษา วิชา -> นักศึกษาลงทะเบยีนเรียนวิชาอะไรบา้ง
- Product  Manufacturing  -> โรงงานนี�ผลิตสินค้าอะไร

จากตวัอย่างที�เราศึกษา 
Teacher –อาจารยท์ี�ปรึกษา    Student –นักศึกษา

เรามี 2 ตาราง คือ

ความสมัพนัธท์ี�เราพบคือ 
อาจารยท์ี�ปรึกษา ดแูลให้คาํแนะนํา  หลายคน
นักศึกษาแต่ละคน มีอาจารยท์ี�ปรึกษาเพียง 1 ท่าน

StudentTeacher
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(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)

นั �นคือ เรามี 2 ตารางคือตาราง Student ตาราง Teacher

และ 2 ตารางนี�  สมัพนัธก์นั

ดงันั�นเราจะสร้างความสมัพนัธ ์
เพื�อตอบคาํถามว่า 
นักศึกษาคนนี�มีใครเป็นอาจารยท์ี�ปรึกษา
หรือ อาจารยท์ี�ปรึกษา มีนักศึกษาคนไหน บ้างที�ต้องดแูล แนะนํา

วิธีคิด คือ เราทาํด้วยมือ ก่อน แล้วจึงให้โปรแกรม MS-Access ทาํ

เราทาํดงันี�   ลากเส้นความสมัพนัธ ์ระหว่างตาราง คือ วาด สญัลกัษณ์   
ความสมัพนัธ ์และใส่ชื�อความสมัพนัธ์ (advise)  
กาํหนดตวัเลขที�เข้าร่วมความสมัพนัธ์
ได้ผลดงันี�

StudentTeacher

advise
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(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)

StudentTeacher advise
1 N

จากรปู อธิบายได้ดงันี�

อาจารยท์ี�ปรึกษา 1 ท่าน ดแูลให้คาํแนะนํา  นักศึกษา หลาย คน

นักศึกษา 1 คน มีอาจารยท์ี�ปรึกษาได้เพียง 1 ท่าน
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ตอนนี�เรามี 2 ตาราง คือตาราง Student ตาราง Teacher

ความสมัพนัธข์องข้อมูลที!เกบ็ในตาราง คือ เราต้องการทราบว่า
นักศึกษาคนนี�มีใครเป็นอาจารยท์ี!ปรึกษา
ดงันั�นข้อมูล 2 ตารางนี� มีความสมัพนัธก์นั 

เพื!อสร้างความสมัพนัธเ์ราต้องเพิ!ม field idTeacher ที! ตาราง 
Student เป็นการบอกว่านักศึกษาคนนี�มีอาจารยท์่านนี�เป็นที!ปรึกษา
 
ดงันั�นเราจะเพิ!ม  field  idTeacher  ชนิดข้อมูล Short Text 4  ใน 
ตาราง Student  
จากนั�นจึงสร้างความสมัพนัธ์

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)

19

StudentTeacher advise
1 N

เริ�มต้นคิดและวาดความสมัพนัธด์้วยมอื

ผลลพัธก์ารสร้างความสมัพนัธเ์มื�อใช้โปรแกรม MS-Access

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)

วิธี/ขั �นตอน
การทาํมีดงันี�
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ขั �นตอนการสร้างความสมัพนัธ์
1. ทาํงานดงันี�
1.1 ที� navigation pane : click Tables 
1.2 double click ที� Student   ด้านซ้ายจะปรากฏตาราง student
1.3 แทบ็คาํสั �ง Home : ที� icon  View :  click ที�   จะมี list box เลือก Design View

1.1

1.2
1.3

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)
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จะปรากฏหน้าจอเพื!อให้เรา design table :  เพิ!ม field idTeacher เรา
เรียก Field นี� ว่า  Foreign key

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)

22

Click ที� Field Name ล่างสดุ 

พิมพ์ idTeacher  Data Type Short Text  Field Size 4 ดงัรปู

click ปุ่ ม  save เพื�อจดัเกบ็ตาราง 

เราเรียก Field นี�ว่า  
Foreign key

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)

23

click ปุ่ ม  save เพื�อจดัเกบ็ตาราง 

จากนั�นใส่ข้อมลู
ที� icon View 
click ที� Datasheet View
จะปรากฏหน้าจอ  ให้เราใส่ข้อมลู รหสัอาจารย์

ข้อมลูรหสัอาจารย์
ที�พิมพเ์ข้าตาราง Student 
ต้องมีข้อมลูนี�ในตาราง
Teacher

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)

24

1.1

1.2

เราจะสร้างความสมัพนัธร์ะหว่าง Table  Student และ Table Teacher
ให้ save&close ตารางทั �งสองให้เรียบร้อย ก่อนที�จะเริ�มสร้าง ความสมัพนัธ์

สร้างความสมัพนัธท์าํงานตามขั �นตอนดงันี�
1. click ที� แถบ Database tools
2. เลือก icon Relationships

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)
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3.1

3.3

3.2

จะปรากฏหน้าจอ 
3. ให้เราทาํดงันี�

3.1 click ที� แทบ็ Tables
3.2 click Teacher  click Add
3.3 click Student  click Add
3.4 click ปุ่ ม Close

(หากไม่ปรากฏ dialog
ที�แทบ็ Design ให้ click Show Table)

3.3

3.2
3.4

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)
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ทาํให้ได้หน้าจอดงัรปู

4

4. ลากเส้นเชื�อมความสมัพนัธ ์2 ตาราง ดงันี� 
ที� Table Teacher click เมาส์ จาก field idTeacher
ไปยงั field idTeacher ที� Table Student

จะปรากฏ dialog ดงัรปู

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)

27

5.ให้ click ดงันี�
5.1 
click  Enforce Referential Integrity เพื�อกาํหนดให้มีการคงสภาพการอ้างอิง

ความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง ซึ�งจะทาํได้เมื�อตารางถกูสร้างจากฐานข้อมลูเดียวกนั
click  Cascade Update Related Fields หากเราเปลี�ยนแปลงข้อมลูในตารางแม่ (ด้านที�

เป็น 1) ตารางที�เป็นฝั �งลกู(ด้าน N) จะถกูเปลี�ยนแปลงด้วย
click  Cascade Delete Related Records เมื�อมีการ Delete ข้อมลูที�สมัพนัธก์นั หากเรา

ลบเรคคอรด์ในตารางแม่ ตารางที�เป็นฝั �งลกู(ด้าน N) จะถกูลบด้วยด้วย    แต่หาก
เราไม่คลิก �  Microsoft access จะไม่ยอมให้มีการลบเกิดขึ�นเรคคอรด์ในตาราง
แม่   ต้องลบเรคคอรด์ในตารางลกูที�เกี�ยวข้องให้หมดก่อน จึงจะลบเรคอรด์ใน
ตารางแม่ได้

5.2 click ที�ปุ่ ม Create 

5.1

5.2

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)
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จะปรากฏหน้าจอดงัรปู      บนัทึกการสร้างความสมัพนัธ ์คลิก ปุ่ ม   save

ความสมัพนัธข์อง Table Teacher และ Table Student จากความสมัพนัธน์ี�
หมายความว่า

อาจารยป์รึกษา 1 ท่าน ดแูลแนะนํา นักศึกษา หลายคน
นักศึกษา 1   คน มีอาจารยท์ี�ปรึกษาได้เพียง 1 ท่าน 

(3). สร้างความสมัพนัธร์ะหว่างตาราง (ต่อ)



2.1

29

2.2

(4). คิวรี (Query)

หากเราต้องการทราบว่า อาจารยแ์ต่ละท่านมีใครเป็นนักศึกษาในความดแูลบา้ง
เราจะสร้างคิวรี เพื�อหาคาํตอบ มีขั �นตอนการทาํงานดงันี�
1. เราทาํงานอยู่ที�ฐานข้อมลู MyStudent
2. เลือกการทาํงานดงันี�

2.1 click แถบ Create  
2.2 Click Query Design

30

(4). คิวรี (ต่อ)

3. จะปรากฏหน้าจอ Show Table 
3.1 click ที�แถบ Tables 
3.2 click Teacher click Add
3.3  click Student click Add
3.4 click Close

3.1

3.4

3.3

3.2

3.2

3.3

31

จะปรากฏหน้าจอ query 

เราต้องการทราบว่า
อาจารยแ์ต่ละท่าน ดแูลแนะนํา  นักศึกษาคนไหนบา้ง

(4). คิวรี (ต่อ)

32

Field click เลือก name Table Teacher
Field click เลือก roomNo  Table Teacher
Field click เลือก idStudent  Table Student
Field click เลือก title  Table Student
Field click เลือก firstName  Table Student
Field click เลือก lastName  Table Student
Field click เลือก address Table Student
เครื�องหมาย  � ปรากฏ หมายความว่าเราต้องการแสดง field นั�น

(4). คิวรี (ต่อ)
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Save Query นี�  จากตวัอย่างเราให้ชื�อว่า QueryStudentTeacher

จากนั�นที�แทบ็ Design  click  ปุ่ ม            เพื�อ  Run ดผูลลพัธจ์าก Query ได้รปู

(4). คิวรี (ต่อ)
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สามารถดผูล เรียงตาม ชื�ออาจารย ์ และ เรียงตาม  รหสันักศึกษา กาํหนดดงันี�
Field name Clickที� Sort เลือก Ascending
Field idStudent Clickที� Sort เลือก Ascending
จากนั�น Click Run

จะได้ผลลพัธข์อง query ดงันี�

(4). คิวรี (ต่อ)
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เราจะสร้างรายงาน ที�แสดงว่าอาจารยแ์ต่ละท่านมีนักศึกษาในความดแูล
โดยนําคิวรี  QueryStudentTeacher มาสร้าง Report เป็นรายงานที�เรา
ต้องการ
มีขั �นตอนการทาํงานดงันี�
1. เราทาํงานกบัฐานข้อมลู MyStudent  ให้ทาํงานดงันี�

1.1 click ที�แทบ็ Create
1.2  click icon Report Wizard

(5). Report

1.1

1.2

36

2. ให้ทาํงานดงันี�
2.1 click เลือกแหล่งข้อมลู จากตวัอย่างเราใช้ QueryStudentTeacher ที�สร้างไว้ 
2.2 ที� Available Fields: จะมี Field ของ Query นี�  เราเลือกทุก Field  Click    
2.3  click Next

2.2

2.1

2.3

(5). Report (ต่อ)



37

3.1

3.2

3. เลือกรปูแบบการแสดงผล  
3.1 ตย.เราเลือก by Teacher   ซึ�งประกอบด้วย Field:  name  surname และ roomNo
3.2 click  Next

(5). Report (ต่อ)
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4. ทาํงานดงันี�
4.1 Click เลือก Field name (ชื�ออาจารย)์ เราต้องการจดักลุ่ม Field นี�  
      clickปุ่ ม

(5). Report (ต่อ)

4.1

หน้าจอส่วนนี�
จะเปลี�ยนดงัรปู
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4.2 จากนั�น click  Next

4.2

(5). Report (ต่อ)

40

5.1

5.2

5. หน้าจอนี�ให้เลือก Field ที�ต้องการจดัเรียงข้อมลู
5.1 click เลือก Filed idStudent คือเรียงตามรหสันักศึกษา จากน้อยไปหามาก (Ascending)
5.2 click Next

(5). Report (ต่อ)
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6.1 6.2

6.3

6. ให้เราเลือกรปูแบบการจดัวางรายงาน
6.1 Layout คือ แบบร่างของรายงาน Click  Block    (Click แล้วมีตวัอย่างรปูแบบให้ดดู้านซ้าย)
6.2 Click Portrait เลือกกระดาษแนวตั �ง
6.3 Click Next

(5). Report (ต่อ)
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(5).  Report (ต่อ)

7. จากหน้าจอที�ได้   ให้ทาํงานดงันี�
7.1 พิมพข์้อความส่วนหวัของรายงาน   ตย.นี�เราพิมพ ์รายงานนักศึกษาในความดแูล
7.2 preview ดตูวัอย่างรายงานก่อนพิมพ์
7.3 Click Finish

7.1

7.3

7.2
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ได้รายงานตามที�ต้องการ

(5).  Report (ต่อ)
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เราสามารถ preview ดรูายงานได้
ที� icon View –Print Preview

จะปรากฏ แถบ Print Preview เพื�อให้เราด ูรายงานก่อน พิมพไ์ด้

(5). Report (ต่อ)

หากต้องจดัเกบ็ รายงานนี�ให้ click save
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Form : คือหน้าจอที�ช่วยให้เราทาํงานกบัข้อมลูได้สะดวก
ในส่วนนี�จะอธิบาย การทาํงานของ subForm หรือฟอรม์ย่อย ซึ�งอยู่ใน Form

เรามีความสมัพนัธร์ะหว่าง Teacher และ Student
Form หลกั จะแสดงข้อมลู อาจารย ์ และ subForm จะแสดงข้อมลู นักศึกษา 
เราสามารถดขู้อมลู /เพิ�ม /ลบ /แก้ไข ข้อมลูเหล่านี�  ใน Form/subForm ที�เรา

สร้างได้

รายละเอียดการทาํงานมีดงันี�
**เราสร้างความสมัพนัธร์ะหว่าง Teacher และ Student  ไว้แล้ว

(6). Form : Form&subform
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ขั �นตอนการทาํงานเพื�อสร้าง Form/subForm มดีงันี�
1. ทาํงานดงันี�

1.1 ที� navigation pane > Table
1.2 click Teacher
1.3 click ที�แทบ็ Create 
1.4 click icon Form

(6). Form : Form&subform (ต่อ)

1.1

1.2

1.3

1.4
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(6). Form : Form&subform (ต่อ)

เราจะได้ Form ดงัรปู ซึ�งแสดงในรปูแบบ Layout View ดงัรปู

48

(6). Form : Form & subform (ต่อ)

เรา click อาจารย ์จะแสดง
ข้อมลู นศ.ที�อยู่ในความ
ดแูลจะ ปรากฏในsubForm

หากเราต้องดผูลลพัธ์ form ทาํดงันี�
ที� icon View  click Form View เพื�อดผูลลพัธ์

จากตวัอยา่ง อ.วรวฒุ ิมนีกัศกึษาที�ตอ้งดแูล 2 คน
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7.5 การทาํงานกบัหลาย Table

สรปุ ในการทาํงานกบัข้อมูลที!สมัพนัธก์นั
เราต้องศึกษาข้อมูล 
ออกแบบ Table  
หาความสมัพนัธข์องข้อมูล
เพื!อให้ได้ผลลพัธต์ามที!เราต้องการ


