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Web Authoring Tools: Google Sites



Google Sites คืออะไร
Google Sites เป็นบรกิารของ Google โดยท าหน้าที่
เป็นเครือ่งมอืในการสรา้งและแสดงผลเวบ็เพจ

 เป็นสว่นหนึ่งของ Google Apps Productivity Suite
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ตวัอย่างเวบ็ไซตท่ี์สร้างด้วย Google Sites
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The Fresh Site by SitesTemplate.net
InterlockIT.com
www.petitsgateaux.gr
www.vandrew.com



Google Sites ท าอะไรให้เราบา้ง
สรา้งเพจใหมไ่ดอ้ยา่งงา่ยดายเพยีงกดปุ่ มเดยีว
 ไมต่อ้งมคีวามรูข้องภาษา HTML กส็รา้งได้
สามารถจดัวางรปูแบบไดห้ลายแบบ
ม ีTemplate เริม่ตน้ใหเ้ลอืก
สามารถอพัโหลดและแบ่งปันเนื้อหาไดเ้ชน่ calendar, 

spreadsheet, video,..
สามารถตัง้คา่ใหแ้กไ้ขไดห้ลายคนได้
สามารถตัง้สทิธผิูเ้ขา้ชมเวบ็ไซตข์องเราได้
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นโยบายของ Google Sites
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 Nudity and Sexually Explicit Material
 ถ้ามีต้องมีแจ้งไว้ให้ผูช้มเลือกว่าจะเข้าดหูรอืไม่

 Violence
 ไม่เผยแพรภ่าพท่ีแสดงความรนุแรง

 Hateful Speech Against Protected Groups
 ไม่เผยแพรว่าจาสรา้งความเกลียดชงั

 Impersonation
 ไม่ปลอมเป็นบคุคลอ่ืน

 Private and Confidential Information
 ไม่เผยแพรข้่อมลูส่วนตวัและข้อมลูความลบั



นโยบายของ Google Sites[2]
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 Commercial Activity
 ไม่อนุญาตให้สร้างเวบ็เพ่ือก าไรจากโฆษณา

 Copyright
 ต้องไม่ละเมิดทรพัยสิ์นทางปัญญา

 Unlawful Use of Service
 ไม่เผยแพร่ส่ิงผิดกฎหมาย

 Drugs
 ไม่เผยแพร่ยาผิดกฎหมาย

 Spam, Malware and Phishing
 ไม่อนุญาตให้ส่ง malware, virus และส่ิงอ่ืนท่ีขดัขวางการบริการหรือ
อนัตรายต่อผูใ้ช้

ทีม่า http://www.google.com/sites/help/intl/en/program_policy.html



เร่ิมต้นการใช้งาน Google Sites
สมคัรบญัชผีูใ้ชข้อง Google
 เขา้ไปทีเ่วบ็ https://sites.google.com/
ลงชือ่เขา้ใชง้าน
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https://sites.google.com/


การสร้าง Site
 เมือ่ลงชือ่เขา้ใชเ้รยีบรอ้ยจะพบกบัหน้าจอดงัรปู
คลกิที่ CREATE เพือ่สรา้ง Site ของเรา
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การสร้าง Site[2]
 เลอืกรปูแบบการน าเสนอ ในทีน้ี่ใหเ้ลอืก Blank template


 ตัง้ชื่อ Site ของเรา
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การสร้าง Site[3]
 เลอืก URL ของ Site

 เลอืก theme โดย theme
จะก าหนดภาพพืน้หลงั 
รปูแบบและสตีวัอกัษร

 กรอกตวัอกัษรใหถู้กตอ้ง
ตามการทดสอบ CAPTCHA

 จากนัน้กด CREATE เพือ่สรา้ง
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การเลือก URL ส าหรบั Site ของเรา
Site ทีต่อ้งการสรา้งรวมทัง้ URL ตอ้งไมซ่ ้ากบั Site 
ทีม่อียูแ่ลว้

URL ตอ้งไมซ่ ้ากบั username ของ gmail (ยกเวน้
ของตวัเราเอง)

ตวัอกัขระทีใ่ชต้ัง้ชือ่ Site คอื a-z, A-Z, 0-9 เทา่นัน้
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ผลลพัธก์ารสร้าง Site
ตวัอยา่งการสรา้ง Site ชือ่ cs204100
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การแก้ไขข้อมูลภายในเพจ
 เมือ่เราตอ้งการเปลีย่นแปลงขอ้มลูในหน้าเพจนัน้ๆ 
ใหเ้ลอืกทีร่ปูดนิสอ 
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การแก้ไขข้อมูลภายในเพจ[2]
 ท าการแกไ้ขขอ้มลูหน้าเพจทีต่อ้งการ จากนัน้กดปุ่ ม Save เพือ่
บนัทกึขอ้มลูทีแ่กไ้ข
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การแก้ไขข้อมูลภายในเพจ[3]

ดา้นบนกลอ่งขอ้ความ จะม ีToolbar ทีป่ระกอบดว้ยแทปต่างๆ 
ดงันี้
 Insert ใชส้ าหรบัแทรก object หรอื application
 Format ใชส้ าหรบัจดัการรปูแบบขอ้ความ
 Table ใชส้ าหรบัจดัการตาราง
 Layout ใชส้ าหรบัจดัวางรปูแบบแสดงผล
 Help ใชส้ าหรบัขอความชว่ยเหลอื
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การจดัการรปูแบบข้อความ
 ลา้งการจดัรปูแบบขอ้ความ
 เปลีย่นขนาดตวัอกัษรของขอ้ความ
ท าตวัอกัษรในขอ้ความแบบมเีสน้ขดีกลาง
ท าตวัอกัษรท าตวัยก ตวัหอ้ย
 จดัขอ้ความใหช้ดิซา้ย กึง่กลาง ชดิขวา 

204100 Information Technology and Modern Life I : Web 
Authoring Tools16



การจดัการตาราง
 เพิม่ตาราง
 เพิม่แถว
 เพิม่คอลมัน์
ลบตาราง
ลบแถว
ลบคอลมัน์
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การจดัวางรปูแบบแสดงผล
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การแทรก
เราสามารถแทรกวตัถุต่างไดม้ากมาย เชน่
รปูภาพ
ลงิค์
สารบญั
รายการหน้าเวบ็ยอ่ย
 เสน้แนวนอน
ปุ่ ม +1 
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การแทรกรปูภาพ
การแทรกรปูภาพท าไดโ้ดยเลอืก Insert -> Image 
จะพบหน้าต่างการเลอืกรปูภาพ

Upload รปูภาพทีต่อ้งการแทรกโดยเลอืกจาก
รปูจากเครือ่งของเรา
รปูจาก Internet

กรอกขอ้ความอธบิายรปู
คลกิ OK
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การแทรกรปูภาพ[2]
จากนัน้ท าการปรบัแต่งรปู
ปรบัชดิซา้ย กึง่กลาง ชดิขวา
ปรบัขนาดของรปู เลก็ กลาง ใหญ่ (S M L) 100% หรอืขนาด
ดัง้เดมิ

 เลอืกใหต้วัอกัษรตอ้งขึน้บรรทดัใหมห่รอือยูด่า้นขา้งรปูได้

204100 Information Technology and Modern Life I : Web 
Authoring Tools21



การสร้างเพจใหม่
ใหเ้ลอืกทีปุ่่ ม New page
จากนัน้ตัง้ชือ่เพจ
 เลอืกประเภทของเพจ
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การแทรกลิงค์
 เลอืกขอ้ความทีต่อ้งการแทรกลงิค์
 จากนัน้กดปุ่ ม Insert->link
 เราสามารถแทรกลงิคไ์ดจ้าก

 Sites page - ภายใน site เดยีวกนัเพือ่ไปเพจอื่นใน Site
 Web address - เวบ็เพจภายนอก โดยกรอก URL
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การแทรกลิงค[์2]
หากตอ้งการใหเ้มือ่กดลงิคแ์ลว้เปิดหน้าต่างใหม่
ใหเ้ลอืก Open this link in a new window
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การแทรกสารบญั
สารบญัจะใชใ้นกรณีทีเ่พจหนึ่งๆ มขีอ้มลูจ านวนมาก และ
มหีลายหวัขอ้ เราตอ้งการสรา้ง link ภายในเพจทีเ่มือ่คลิก๊
แลว้หน้าจอจะเลื่อนไปอยูต่รงหวัขอ้ยอ่ยนัน้ๆ

ขัน้ตอนการสรา้งสารบญัจะคลา้ยกบัการสรา้งสารบญั
อตัโนมตัใิน Microsoft Word คอืเริม่ตน้ใหก้ าหนด
Heading
 sub-heading

 minor-heading

ใหก้บัหวัขอ้ทีต่อ้งการก่อน จากนัน้จงึแทรก Table of contents
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การแทรกสารบญั[2]

 เมือ่แทรกสารบญัลงไปในขอ้ความของเราแลว้บนัทกึ
google site จะสรา้งสารบญัจากสว่นหวัต่างๆ 
(Headings) ใหอ้ตัโนมตัิ
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การแทรกสารบญั[3]
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การแทรกอ่ืนๆ
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การแทรกวดีโีอ
 Insert->YouTube
จากนัน้ copy URL
ของวดีโีอทีต่อ้งการ
มาใสใ่นชอ่ง



การแทรกอ่ืนๆ[2]
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ผลลพัธก์ารแทรกวดีโีอ



การแทรกอ่ืนๆ[3]
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การแทรกแผนที่
 Insert->Map
จากนัน้เลอืกบรเิวณทีเ่รา
ตอ้งการแลว้กดเลอืก 
Drop a placemark



การแทรกอ่ืนๆ[4]
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ผลลพัธก์ารแทรกแผนที่



การแทรกอ่ืนๆ[5]
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นอกจากนี้ยงัสามารถแทรก
ปฏทินิ
Chart
สิง่ทีเ่ราเกบ็ไวท้ี ่Google Drive
รปูภาพ อลับัม้ โพสต่างจาก google+ ของเรา
 โพส ไฟลห์รอืรายการทีอ่พัเดทล่าสุดของ Site ของเรา



การเปล่ียนสีพืน้หลงั
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เราสามารถเปลีย่นสพีืน้หลงัของ
Site ของเราไดโ้ดย
 เลอืกทีปุ่่ มฟันเฟือง
 เลอืก Manage site



การเปล่ียนสีพืน้หลงั[2]
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ทีห่วัขอ้ดา้นซา้ยมอืเลอืก
Theme, Colors and Fonts



การเปล่ียนสีพืน้หลงั[2]
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 เปลีย่นสี Background โดยเลอืกสจีากรปูถงัสี

นอกจากน้ียงัสามารถเปลีย่นสใีนสว่นอื่นๆ ไดจ้ากเมนูนี้อกี
ดว้ย



รปูแบบของเพจ
เมือ่สรา้งเพจใหมจ่ะมรีปูแบบของเพจใหมใ่หเ้ลอืก
หลายแบบ
Web page 
Announcements
File cabinet
List page
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เพจแบบ Web page
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 เป็นเพจทีเ่รยีบงา่ยทีส่ดุ
สามารถเขยีนเนื้อหา แทรกวตัถุต่างๆ ได้
การแกไ้ขตกแต่งท าไดค้ลา้ยกบัเอกสารใน Word 

processor



เพจแบบ Announcements
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มรีปูแบบคลา้ยกบั blog
 เป็นการประกาศตามล าดบั
เวลาทีเ่กดิขึน้



เพจแบบ Announcements[2]
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 เมือ่ตอ้งการประกาศขอ้มลูใหมใ่หก้ดปุ่ ม New post
 จากนัน้จะมฟีอรม์ส าหรบักรอกขอ้มลูเพจ เมือ่กรอกขอ้มลู
เสรจ็ใหก้ดปุ่ ม save



เพจแบบ File cabinet
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 เป็นเพจใชใ้นการเกบ็และจดัการไฟลต์่างๆ จากเครือ่ง
คอมพวิเตอรข์องเรา ท าใหง้า่ยต่อการแบ่งปันกบัผูอ้ื่น



เพจแบบ File cabinet[2]
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หากตอ้งการเพิม่ไฟลใ์หก้ดปุ่ ม +Add file จากนัน้เลอืกไฟล์
ทีต่อ้งการ Upload

หากตอ้งการสรา้ง Folder เพือ่ใหก้ารเกบ็ไฟลเ์ป็น
หมวดหมูใ่หก้ดปุ่ ม Move to->New folder

หากตอ้งการลบไฟล ์ใหเ้ลอืกที ่checkbox ดา้นหน้าไฟล์
จากนัน้กดปุ่ ม Delete



เพจแบบ List page
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 เป็นเพจสรา้งเพือ่เกบ็และจดัการขอ้มลูแบบตาราง
 เริม่ตน้จะมี template ใหเ้ลอืกใช ้หรอืสรา้งรปูแบบเองกไ็ด้
 ขอ้มลูต่างๆ จะถกูเพิม่เป็นรายการท าใหง้า่ยต่อการเพิม่ แก้ไขและลบ
 ผูเ้ขา้ชมสามารถจดัเรยีงขอ้มลูตามทีต่อ้งการได้



เพจแบบ List page[2]

204100 Information Technology and Modern Life I : Web 
Authoring Tools45

 หากเลอืกแบบสรา้งเองจะมหีน้าต่างมาใหเ้พิม่หวัขอ้รายการ
 พมิพช์ื่อหวัขอ้ที ่

column name
 เลอืกชนิดหวัขอ้ที ่type
โดยมชีนิดใหเ้ลอืกคอื
Checkbox
Dropdown
Date
Text
URL

 จากนัน้กดปุ่ ม Save



เพจแบบ List page[3]
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 เลอืก Add Item
 จากนัน้กรอกขอ้มลู



การตัง้ค่าเพจ
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กดปุ่ มรปูฟันเฟือง -> Page settings



การตัง้ค่าเพจ[2]
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สามารถเลอืกไดว้า่ตอ้งการ
แสดง Page title
ให ้comment ได้
 เปลีย่น URL ของเพจ
 เปลีย่นรปูแบบของเพจ
 ....



การลบเพจ
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ไปยงัหน้าเพจทีต่อ้งการลบ
 เลอืกทีร่ปูฟันเฟือง
 เลอืก Delete Page



การลบเพจ[2]
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จากนัน้เลอืกยนืยนัการลบโดยกดปุ่ ม DELETE



การแชร ์Site ไปยงัสงัคมออนไลน์อ่ืนๆ
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ใหเ้ลอืกตรงปุ่ มสฟ้ีาทีอ่ยูม่มุบนขวา

จากนัน้เลอืกประเภทสงัคมออนไลน์ทีต่อ้งการ



การตัง้ค่าการเข้าชม Site

204100 Information Technology and Modern Life I : Web 
Authoring Tools52

ใหเ้ลอืกตรงปุ่ มสฟ้ีาทีอ่ยูม่มุบนขวา

จากนัน้กดที ่Change ในแถบ Who has access



การตัง้ค่าการเข้าชม Site[2]

204100 Information Technology and Modern Life I : Web 
Authoring Tools53

 เลอืกระดบัการมองเหน็
Public ใครกส็ามารถเหน็ได้
Anyone with the link
คนทีม่ ีlink ถงึจะเหน็

Specific people
ตอ้ง login และไดร้บัสทิธิ



การดไูซตใ์นมุมมองผูเ้ข้าชม
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หลงัจากทีเ่ราพฒันา site ของเรา
เมือ่เราตอ้งการทีจ่ะดไูซตข์องเรา
ในมมุมองผูเ้ขา้ชม

 เลอืกทีปุ่่ มฟันเฟือง
 เลอืก Preview page as viewer



การลบ Site
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หากเราตอ้งการลบ Site ของเราสามารถท าไดโ้ดย
กดปุ่ มรปูฟันเฟือง->Manage Site 

จากนัน้ในหน้า Manage site เลอืก Delete site



การลบ Site[2]
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จะมหีน้าต่างถามความแน่ใจ ใหก้ด Delete


