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การใช้งานโปรแกรม Microsoft Excel  

(การสร้างกราฟ) 
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Outlines 

1. การสร้างกราฟการใช้ฟังก์ชันใน Excel 

2. การออกแบบกราฟด้วยแทบ็ Designการค านวณ 
ต่าง Work Sheet  

3. การก าหนดโครงร่างของกราฟด้วยแทบ็  
Layout การจดัเรียงข้อมูล (Sorting) 
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1.การสร้างกราฟ 
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2 5 4 1 3 

1. เลือกกลุ่มข้อมูลจะน ามา
สร้างกราฟโดยท าแถบสี  

2. คลกิเลือกเมนู Insert 

3. เลือกเมนูย่อย Charts 

4. เลือกประเภทของกราฟ 

5. เลือกประเภทย่อยของ
กราฟ 

 



Outlines 

1. การสร้างกราฟการใช้ฟังก์ชันใน Excel 

2. การออกแบบกราฟด้วยแท็บ Design 
3. การก าหนดโครงร่างของกราฟด้วยแทบ็ Layout  
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1. การสร้างกราฟ 
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ผลลพัธ์ 



2. การออกแบบกราฟด้วยแทบ็ Design 

 2.1 การเปลีย่นประเภทและรูปแบบของกราฟ (เมนูย่อย  Change Chart 
Type) 

 2.2 การสลบัระหว่างแถวและคอลมัน์ (เมนูย่อย  Switch Row/Column) 

 2.3 การเปลีย่นแปลงช่วงของข้อมูลทีแ่สดงผลในกราฟ (เมนูย่อย                   
Select Data) 

 2.4 การเปลีย่นเค้าโครงส าหรับการแสดงกราฟ (เมนูย่อย                                
Quick Layout) 

 2.5 การเปลีย่นแปลงรูปแบบของกราฟ (เมนูย่อย  Quick Styles) 

 2.6 การย้ายต าแหน่งของกราฟ (เมนูย่อย Move Chart) 
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2.1 การเปลีย่นประเภทและรูปแบบของกราฟ 
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2 5 4 

1 
3 

1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู Design 

3. เลือกเมนูย่อย Change 
Chart Type 

4. เลือกประเภทของกราฟ
ประเภทใหม่ทีต้่องการ 

5. เลือกประเภทย่อยของ
กราฟประเภทใหม่ทีต้่องการ 

 



2.2 การสลบัระหว่างแถวและคอลมัน์ 
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1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู Design 

3. เลือกเมนูย่อย Switch 
Row/Column 
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2.3 การเปลีย่นแปลงช่วงของข้อมูลทีแ่สดงผลในกราฟ 
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2 

1 

3 

1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู Design 

3. เลือกเมนูย่อย Select Data 
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2.3 การเปลีย่นแปลงช่วงของข้อมูลทีแ่สดงผลในกราฟ  
       (ต่อ) 
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4. ลบข้อความเดมิในช่อง 
Chart data range 

5. เลือกกลุ่มข้อมูลใหม่โดย
ท าแถบสี  

6. คลกิปุ่ม OK 
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ผลลพัธ์ 

2.3 การเปลีย่นแปลงช่วงของข้อมูลทีแ่สดงผลในกราฟ  
       (ต่อ) 



2.4 การเปลีย่นเค้าโครงส าหรับการแสดงกราฟ 
2 

1 

3 
1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู Design 

3. เลือกเมนูย่อย Quick 
Layout 

4. เลือกรูปแบบของเค้า
โครงทีต้่องการ 
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2.5 การเปลีย่นแปลงรูปแบบของกราฟ  
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1 

2 

1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู Design 

3. เลือกเมนูย่อย Quick 
Styles 

4.  เลือกรูปแบบของกราฟ 
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2.6 การย้ายต าแหน่งของกราฟ  
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1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู Design 

3. เลือกเมนูย่อย Move Chart 

4.  เลือก sheet ทีต้่องการย้าย
กราฟไปไว้ 

     4.1 New sheet : กรณต้ีองการ
ย้ายกราฟไปไว้ยงั sheet ใหม่ โดย
ตั้งช่ือ sheet ใหม่ตามทีผู้่ใช้ระบุ 

      4.2  Object in:  กรณต้ีองการ
ย้ายกราฟไปไว้ยงั sheet เดมิที่
สร้างไว้แล้วใน workbook 

5.  คลกิปุ่ม OK 

 

 

4.1 

4.2 5 
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3. การก าหนดโครงร่างของกราฟด้วยแทบ็  
Layout Labels 

 3.1 การก าหนดหัวข้อของกราฟ (เมนูย่อย  Chart Title) 

 3.2 การก าหนดช่ือของแกน (เมนูย่อย  Axis Titles) 

 3.3 การก าหนดค าอธิบายเส้นหรือแท่งของกราฟ   (เมนูย่อย  Legend) 

 3.4 การแสดงค่าของข้อมูลในกราฟ (เมนูย่อย   Data Labels) 

 3.5 การแสดงตารางข้อมูล (เมนูย่อย  Data Table) 
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3.1 การก าหนดหัวข้อของกราฟ 
2 

1 

3 

1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกแทบ็ Layout 

3. เลือกเมนูย่อย Chart 
Title 

4. เลือกต าแหน่งการวาง
หัวข้อกราฟ 

5. ดบัเบิล้คลกิเพ่ือพมิพ์
หัวข้อ 
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3.2 การก าหนดช่ือของแกน  
2 

1 

3 

1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู Layout 

3. เลือกเมนูย่อย Axis 
Titles 

4. เลือกแกนทีต้่องการ
ก าหนดช่ือแกน 

5. เลือกต าแหน่งการวาง
ช่ือแกน 

6. ดบัเบิล้คลกิเพ่ือพมิพ์
หัวข้อ 

 

4 5 

Primary Horizontal Axis Title : กรณต้ีองการก าหนดหัวข้อในแนวแกน X 

Primary Vertical Axis Title : กรณต้ีองการก าหนดหัวข้อในแนวแกน Y 

5 
6 
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3.3 การก าหนดค าอธิบายเส้นหรือแท่งของกราฟ 
2 1 3 

1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู Layout 

3. เลือกเมนูย่อย Legend 

4. เลือกต าแหน่งการแสดง
ค าอธิบายเส้นหรือแท่งของ
กราฟ 
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3.4 การแสดงค่าของข้อมูลในกราฟ 
2 1 

3 

1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู 
Layout 

3. เลือกเมนูย่อย Data 
Labels 

4. เลือกต าแหน่งการ
แสดงค่าของข้อมูล 

4 

19 



3.5 การแสดงตารางข้อมูล 
2 1 

3 

1. คลกิทีรู่ปกราฟ  

2. คลกิเลือกเมนู 
Layout 

3. เลือกเมนูย่อย Data 
Tables 

4. เลือกต าแหน่งการ
ตารางข้อมูล 
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