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การใช้งานโปรแกรม Microsoft Excel  

(การค านวณ) 
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การใช้สูตรค านวณ 

การใช้สูตรค านวณมอียู่ 2 รูปแบบ 

1. การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

2. การใช้ฟังก์ชันใน Excel 
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1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

องค์ประกอบส าคญัในการสร้างสูตร 

1. เคร่ืองหมายเท่ากับ (=) จะเป็นตัวขึ้นต้นเสมอในการสร้างสูตร 
เพ่ือเป็นการระบุให้ Excel รู้ว่าอกัขระตัวถัดไปเป็นสูตร 

2. ตัวด าเนินการในการค านวณ 



 
1. เคร่ืองหมายคณติศาสตร์ที่ใช้ใน Excel มีดังนี ้  

เคร่ืองหมาย  +  (บวก) เช่น  = 71+12 
เคร่ืองหมาย  -  (ลบ) เช่น  = 15-5 
เคร่ืองหมาย  *  (คูณ) เช่น  = 8*3 
เคร่ืองหมาย  /   (หาร) เช่น  = 5-1 
 เคร่ืองหมายติดลบ (Unary Operator) เช่น  = -10 
เคร่ืองหมาย ^  (ยกก าลงั)        เช่น = 5^2  

1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

5 



1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

2.  ล าดับการประมวลผลเคร่ืองหมายคณติศาสตร์ที่ใช้ใน Excel มีดังนี ้

 ถ้าในสูตรมีการใช้ตัวด าเนินการหลายๆตัวไว้ด้วยกนัในสูตร
เดียว Microsoft Excel จะท าการด าเนินการตามล าดับ
เคร่ืองหมายทีแ่สดงอยู่ในตารางต่อไปนี ้ซ่ึงจะเรียงจาก
ความส าคญัมากไปน้อย 

 กรณีทีต่ัวด าเนินการมีการเรียงล าดับความส าคญัเท่ากนั เช่นมี
ทั้งตัวด าเนินการบวกและลบอยู่ในสูตร Microsoft Excel              
จะด าเนินการจากซ้ายไปขวา 
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ล าดบัความส าคัญ เคร่ืองหมาย 

1. วงเลบ็  ( ) 

2. จุดคู่ และจุลภาค : และ , 

3. นิเสธ - 

4. เปอร์เซ็นต์ % 

5. เลขช้ีก าลงั ^ 

6. การคูณ และการหาร * และ  / 

7. การบวก และการลบ +  และ - 

8. เคร่ืองหมาย & (ใช้ในการเช่ือมสายอกัขระ ตั้งแต่ 1สาย
อกัขระขึน้ไป เพ่ือรวมเป็นข้อความเดยีว) 

& 

9. การเปรียบเทยีบ =, <, >, <=, >=,<> 7 



1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

 หากระบุสูตร  =15-3/2-1  ในเซลล์ A1 จะได้ผลลพัธ์เท่าไร 

 ขั้นตอนการค านวณ 

 = 15-(3/2)-1 

 =15-1.5-1 

 =12.5 

 ดงัน้ันผลลพัธ์ของการค านวณผลลพัธ์ในเซลล์ 
A1 มค่ีาเท่ากบั   12.5 

Slide 8 
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1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

 หากระบุสูตร  =-20+2*-1  ในเซลล์ A2 จะได้ผลลพัธ์เท่าไร 

 ขั้นตอนการค านวณ 

 = -20+(2*-1) 

 =-20 + -2 

 =-22 

 ดงัน้ันผลลพัธ์ของการค านวณผลลพัธ์ในเซลล์ 
A1 มค่ีาเท่ากบั   -22 9 



1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

ค าถาม ข้อที ่1.  หากระบุสูตร =5^2-1*(3/2) ในเซลล์ A1  ด.ช. เอ ได้ทดลองท ำ
กำรค ำนวณเองด้วยมือเพ่ือจ ำลองกำรท ำงำนของ Excel ตำมล ำดบัขั้นตอน
ต่อไปนี ้

a) = 5^2-1*(3/2)  

b) = (5^2)-1*1.5 

c) =(25-1)*1.5 

d) =24*1.5 

e) =36 

ค าถาม: ด.ช. เอ  ค ำนวณถูกต้องหรือไม่  ซ่ึงหำกไม่ถูกการค ำนวณใน
ขั้นตอนใดไม่ถูกต้อง และให้แก้ไข 10 



1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

a) = 5^2-1*(3/2)  
b) = (5^2)-1*1.5 
c) =(25-1)*1.5 
d) =24*1.5 
e) =36 

a) = 5^2-1*(3/2)  
b) = (5^2)-1*1.5 
c) = 25-(1*1.5) 
d) =25-1.5 
e) =23.5 

ค ำตอบของ ด.ช.เอ เฉลย 

ผิด แกไ้ข 
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1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

ค ำถำม ขอ้ท่ี 2. หำกระบุสูตร =2^3^2/2^3*10 ในเซลล ์B1  
ด.ญ. บี ไดท้ดลองท ำกำรค ำนวณเองดว้ยมือเพื่อจ ำลองกำรท ำงำนของ Excel 

ตำมล ำดบัขั้นตอนต่อไปน้ี 
a) = 2^3^2/2^3*10 

b) = (2^3)^2/(2^3)*10 

c) = (8^2)/(8*10) 

d) =64/10 

e) =6.4  

ค าถาม: ด.ญ. บ ีค านวณถูกต้องหรือไม่  ซ่ึงหากไม่ถูกการค านวณใน
ขั้นตอนใดไม่ถูกต้อง และให้แก้ไข Slide 12 
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1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

a) = 2^3^2/2^3*10 
b) = (2^3)^2/(2^3)*10 
c) = (8^2)/(8*10) 
d) =64/10 
e) =6.4 

a) = 2^3^2/2^3*10 
b) = (2^3)^2/(2^3)*10 
c) = (8^2)/8*10 
d) =(64/8)*10 
e) =8*10 
f) =80 
 

ค ำตอบของ ด.ญ. บี  เฉลย 

ผิด แกไ้ข 
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1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

ค ำถำม ขอ้ท่ี 3. หำกระบุสูตร -15*-3^1*2 ในเซลล ์C1  
ด.ญ. ซี ไดท้ดลองท ำกำรค ำนวณเองดว้ยมือเพื่อจ ำลองกำรท ำงำนของ Excel 
ตำมล ำดบัขั้นตอนต่อไปน้ี 

a) = -15*(-3^1)*2  

b) = (-15*-3)*2  

c) = 45*2 

d) =90 

ค าถาม: ด.ญ. ซี ค านวณถูกต้องหรือไม่  ซ่ึงหากไม่ถูกการค านวณใน
ขั้นตอนใดไม่ถูกต้อง และให้แก้ไข 
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1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

 
 ค ำตอบ ขอ้ท่ี 3.  ไม่สำมำรถค ำนวณไดโ้ปรแกรม

จะพิมพข์อ้ควำม -15*-3^1*2 ในเซลล ์C1  
  ซ่ึงหำก ด.ญ.ซีตอ้งกำรค ำนวณนิพจนด์งักล่ำว

ตอ้งเพิ่มเคร่ืองหมำย = หนำ้ขอ้ควำมดงันั้นใน
เซลล ์C1 จะพิมพค่์ำ 

เฉลย 
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1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

3. การค านวณโดยการอ้างถึงช่ือเซลล์ 
 A1 

หมำยเหตุ     ในกำรพิมพช่ื์อเซลล ์หรือช่ือฟังกช์นัเป็นตวัอกัษรพิมพเ์ลก็หรือพิมพใ์หญ่นั้น 
โปรแกรม Excel จะถือวำ่มีควำมหมำยเดียวกนั ไม่มีผลต่อกำรท ำงำนของ Excel   เช่น  A1  มี
ควำมหมำยเหมือนกบั a1 
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1.การสร้างสูตรค านวณตวัเลขขึน้มาใช้งานเอง 

 ตัวอย่ำง หำผลรวมของกลุ่มเซลล์ A1, 
A3, B1, B5 และ B6  แสดงผลลพัธ์ที่
เซลล์ D1 

 

 

 1. คลกิเซลล์ที่ต้องกำรให้แสดงผลลพัธ์ จำกตวัอย่ำงคือ D1 

 2. ป้อนสูตร = A1+A3+B1+B5+B6 ซ่ึงกำรป้อนสูตรท ำได้    

                 2 ทำง ดงันี ้

 ป้อนสูตรโดยพมิพ์ไปที่เซลล์ D1  

  ป้อนสูตรโดยพมิพ์ไปที่แถบสูตร แต่ทั้งนีต้้อง
น ำเมำส์คลกิที่เซลล์ D1 ก่อนกำรพมิพ์สูตร 

     ** สังเกต ** เม่ืออ้ำงถงึช่ือเซลล์ใน
  สูตรจะเกดิกรอบสีล้อมรอบเซลล์น้ันๆ  

  เพ่ือให้เห็นว่ำเป็นเซลล์ที่เรำเลือก 

 3. เม่ือป้อนสูตรเสร็จ กดปุ่ม enter จบกำรป้อนข้อมูล   

 

 
ป้อนสตูรทีเ่ซลล ์D1 โดยตรง 

ป้อนสตูรผา่นแถบสตูร 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ โปรแกรม Excel 

 ฟังก์ชันคืออะไร 

  ฟังกช์นัเป็นสูตรส ำเร็จของกำรค ำนวณในรูปแบบของกำรใชง้ำน
ต่ำงๆกนัเช่นฟังกช์นั SUM หำผลรวม ฟังกช์นั MIN หำค่ำต ่ำสุด 

 ซ่ึงโปรแกรม Excel ไดจ้ดัสูตรเหล่ำน้ีไวเ้ป็นหมวดหมู่เพื่อใหส้ะดวกต่อ
กำรใชง้ำน  
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โครงสร้างของฟังก์ชัน 
 

   =ช่ือฟังกช์นั(ค่ำargument1,ค่ำargument2,…) 
 
 ส ำหรับกำรป้อนค่ำ argument เรำตอ้งทรำบก่อนว่ำฟังก์ชันนั้นรับค่ำ 

argument แบบใดบำ้ง ซ่ึงเรำอำจใส่ขอ้มูลตวัเลขเขำ้ไปโดยตรง เช่น 
=SUM(1700,9800,7200) เพ่ือให้หำผลรวม หรืออำจก ำหนดให้ฟังก์ชนั
อำ้งอิงค่ำในเซลลก์ไ็ด ้เช่น =SUM(E4:E7)  
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2. การค านวณโดยใช้ฟังก์ชัน 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

 1. กำรเรียกดูฟังก์ชันเพ่ือใช้ในกำรค ำนวณของ โปรแกรม Excel 

1 เลือกแท็บ Formulas 

คลกิเพ่ือเรียกดูฟังก์ชัน 2 

หรือ 
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Search for a function:   

  ผู้ใช้สามารถพมิพ์ค าส าคญั เพ่ือค้นหา 

 ฟังก์ชันทีเ่กีย่วข้อง แล้วคลกิปุ่ม Go   

 เช่น พมิพ์ค าส าคัญ Summation  

 ผลจะปรากฎทีช่่อง Select a 
function เป็นช่ือฟังก์ชัน SUM  

สังเกตที ่Or select a category น้ัน จะ 

แสดงเป็นค าว่า Recommended   ดงัรูป 

 

 

2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

 2. กำรเรียกดูฟังก์ชันเพ่ือใช้ในกำรค ำนวณของ โปรแกรม Excel 

แสดงโครงสรา้งของฟงักช์นั อารก์วิเมน
ของฟงักช์นั และค าอธบิายหนา้ทีฟ่งักช์นั 
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Or select a category:  

 เป็นกลุ่มประเภทของฟังก์ชันทีผู้่ใช้ต้องการ
หรือเกีย่วข้อง เช่น Statistic, Accounting 
เป็นต้น  เม่ือเลือกประเภทของสายงานแล้ว 
ในส่วนของ select a function จะปรากฎ
ช่ือของฟังก์ชันทีเ่กีย่วกบัข้องกบัฟังก์ชันที่
ระบุน้ันออกมาให้เลือก 

** ใต้ช่องแสดงผล Select a function น้ันจะเห็น
ว่าเป็นเหมือนกบั การแสดงโครงสร้างของ
ฟังก์ชัน ทีผู้่ใช้สามารถดูรูปแบบว่าฟังก์ชัน
จะมกีารรับค่าอย่างไร และฟังก์ชันท า
หน้าทีอ่ะไรได้  

 

 

2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

 3. กำรเรียกดูฟังก์ชันเพ่ือใช้ในกำรค ำนวณของ โปรแกรม Excel 
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Help on this function   

 เป็นส่วนที่แสดงถึงตัวช่วยเหลือในกรณทีี่
ผู้ใช้ต้องการเรียนรู้ถึงตวัอย่างการใช้
ฟังก์ชันที่ได้คลกิเลือกเพ่ือท าความเข้าใจ 
ได้ 

 

 

2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

 4. กำรเรียกดูฟังก์ชันเพ่ือใช้ในกำรค ำนวณของ โปรแกรม Excel 
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 เม่ือเลือกแล้วพบฟังก์ชันทีต้่องการแล้ว ให้คลกิปุ่ม OK เพ่ือด าเนินการใช้ฟังก์ชันน้ันต่อไป 

 

1. 2 กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

 5. กำรเรียกดูฟังก์ชันเพ่ือใช้ในกำรค ำนวณของ โปรแกรม Excel 
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ค านวณหาค่าผลรวมโดยใช้ฟังก์ชัน SUM 
ตัวอย่าง  ต้องการหาค่าผลรวมของ เซลล์ A1, A3, 

B1 ,B5 และ B6 โดยการใช้ฟังก์ชัน 
 

2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

 6. กำรใช้งำนฟังก์ชันเพ่ือใช้ในกำรค ำนวณของ โปรแกรม Excel 

1. ให้ตรวจสอบวธีิการใช้งานฟังก์ชัน ในทีนี่ ้ 
    ต้องการหาค่าผลรวม ค าส าคญัทีน่ าไปใช้ในการ    
    หาฟังก์ชันได้คือ Summation, Sum   
2. คลกิเคร่ืองหมาย                      จากนั้นป้อน 
   ค าส าคญั Summation หรือ sum ลงในส่วน                
    search -> คลกิปุ่ม GO 
3. ดูในส่วน select a function จะเห็นมฟัีงก์ชันช่ือ  
    SUM  และมรูีปแบบการใช้งานพร้อมค าอธิบาย  
    หน้าทีข่องฟังก์ชัน  ให้คลกิทีฟั่งก์ชัน SUM  
4. คลกิปุ่ม OK  จะเกดิ  Function Argument  
   Dialog  เพ่ือให้ผู้ใช้ป้อนค่าลงในฟังก์ชัน ดงัรูป 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

เลือกฟังก์ชันในประเภทต่างๆ 
จากแทบ็ Formulas 
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ค านวณหาค่าผลรวมโดยใช้ฟังก์ชัน SUM 
ตัวอย่าง  ต้องการหาค่าผลรวมของ เซลล์ A1, A3, 

B1 ,B5 และ B6 โดยการใช้ฟังก์ชัน (ต่อ) 
 

2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

 6. กำรใช้งำนฟังก์ชันเพ่ือใช้ในกำรค ำนวณของ โปรแกรม Excel 
5.ในช่อง SUM ให้พมิพ์อาร์กวิเมนต์ลงในช่อง 
   ข้อมูล Number1 หรือ Number2   
   แต่ข้อมูลทีต้่องการให้ฟังก์ชันค านวณม ี   
   มากกว่า 2 จ านวน ในช่อง Number1  
   สามารถรับค่าอาร์กวิเมนต์ได้มากกว่า 1 ตัว     
   แต่การแยกอาร์กวิเมนต์แต่ละตัวให้ใช้ 
   เคร่ืองหมาย ( , ) comma เป็นตัวคัน่ 
6.เม่ือป้อนอาร์กวิเมนต์เสร็จ ให้กดปุ่ม OK เพ่ือ  
   จบการท างาน   ผลลพัธ์จะได้ดงัรูป 
7.เม่ือน าเมาส์คลกิทีเ่ซลล์ D1 จะได้ผลลพัธ์ 
   ปรากฏขึน้ และทีแ่ถบสูตรแสดงสูตรที ่
    ใช้ฟังก์ชัน SUM ให้เห็น 27 



2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

 7. ช่วงข้อมูลทีส่นใจ (Range of Data) ส ำหรับกำรน ำมำค ำนวณ 

   กำรระบุช่วงข้อมูลทีส่นใจท ำได้โดยใช้เคร่ืองหมำย : (Colon) เพ่ือ
ระบุถึงช่วงของข้อมูลทีต้่องกำร น ำช่ือเซลล์ และ เคร่ืองหมำย : 
(Colon) มำใช้ร่วมกนั มรูีปแบบดงันี ้

 

  ต ำแหน่งเร่ิมต้นของกลุ่มข้อมูล  :  ต ำแหน่งสุดท้ำยของกลุ่มข้อมูล 

 

ตัวอย่ำงเช่น หำกต้องกำรหำผลรวมของกลุ่มข้อมูลเร่ิมทีเ่ซลล์ A1  ถึงเซลล์  
B5  สำมำรถเขียนสูตรได้เป็น  =sum(A1:B5) 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

8.  ฟังก์ชันพืน้ฐานทีค่วรรู้จัก 
 8.1 ฟังก์ชันส าหรับการค านวณพืน้ฐาน 
sum ฟังก์ชันส าหรับการหาผลรวมของกลุ่มตัวเลขทีก่ าหนดให้ 
max   ฟังก์ชันส าหรับการหาค่ามากทีสุ่ดในกลุ่มข้อมูลทีก่ าหนดให้ 
min   ฟังก์ชันส าหรับการหาค่าน้อยทีสุ่ดในกลุ่มข้อมูลทีก่ าหนดให้ 
average  ฟังก์ชันส าหรับการหาค่าเฉลีย่ของกลุ่มข้อมูลทีก่ าหนดให้ 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

8.  ฟังก์ชันพืน้ฐานทีค่วรรู้จัก (ต่อ) 
  8.2 ฟังก์ชันส าหรับแสดงผลวันที ่และเวลา 
now   ฟังก์ชันส าหรับการแสดงวนัเดือนปีและเวลาปัจจุบันของระบบออกมา 
today  ฟังก์ชันส าหรับการแสดงวนัเดือนปีปัจจุบันของระบบออกมา 
day   ฟังก์ชันส าหรับการแสดงหมายเลขวันทีอ่อกมา 
month ฟังก์ชันส าหรับการแสดงหมายเลขเดือน 1 ใน 12 เดือนออกมา 
year   ฟังก์ชันส าหรับการแสดงปีออกมา 
weekday ฟังก์ชันส าหรับการแสดงหมายเลขวัน 1 ใน 7 วนัออกมา 
  (เช่น วนัพุธ มีค่า 4) 
              30 



2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

8. ฟังก์ชันพืน้ฐานทีค่วรรู้จัก (ต่อ) 
  8.3 ฟังก์ชัน IF ส าหรับค านวณทางตรรกะ 
ตัวอย่างที ่1 

A1>A2 

พมิพ์ “Hanaga” พมิพ์ “Hello” 
 

Yes No 

= IF(A1>A2, “Hanaga”, “Hello”) 
 

ถ้า A1 มีค่ามากกว่า A2  
         ก าหนดให้แสดงผลค าว่า Hanaga  
กรณอ่ืีนๆ 
        ก าหนดให้แสดงผลค าว่า Hello 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

8. ฟังก์ชันพืน้ฐานทีค่วรรู้จัก (ต่อ) 
  8.3 ฟังก์ชัน IF ส าหรับค านวณทางตรรกะ 
ตัวอย่างที ่2 
  = IF(B1>B2, “Panda”) 

 

B1>B2 

พมิพ์ “Panda” 

Yes No 

ถ้า B1 มีค่ามากกว่า B2  
         ก าหนดให้แสดงผลค าว่า Panda 
กรณอ่ืีนๆ 
        โปรแกรม Excel จะแสดงผลค าว่า FALSE 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

8. ฟังก์ชันพืน้ฐานทีค่วรรู้จัก (ต่อ) 
  8.3 ฟังก์ชัน IF ส าหรับค านวณทางตรรกะ 
ตัวอย่างที ่3 
  = IF(B1>B2, “Panda”, “”) 

 

B1>B2 

พมิพ์ “Panda” 

Yes No 

ถ้า B1 มีค่ามากกว่า B2  
         ก าหนดให้แสดงผลค าว่า Panda 
กรณอ่ืีนๆ 
        ไม่มีการแสดงผลข้อความใดๆ 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

8. ฟังก์ชันพืน้ฐานทีค่วรรู้จัก (ต่อ) 
  8.3 ฟังก์ชัน IF ส าหรับค านวณทางตรรกะ 
ตัวอย่างที ่4 

= IF(C1>C2, “มากกว่า”, IF(C1=C2,“เท่ากนั”, “น้อยกว่า”)) 
 

ถ้า C1 มีค่ามากกว่า C2  
         ก าหนดให้แสดงผลค าว่า  มากกว่า 
กรณอ่ืีนๆ 
       ถ้า C1 เท่ากบั C2 
            ก าหนดให้แสดงผลค าว่า  เท่ากนั 
      กรณอ่ืีนๆ 
            ก าหนดให้แสดงผลค าว่า  น้อยกว่า 

C1>C2 

พมิพ์ “มากกว่า” 

พมิพ์ “เท่ากนั” 
 

Yes No 

C1=C2 

พมิพ์ “น้อยกว่า” 

Yes No 
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ตัวอย่าง....การค านวณเกรด 

ช่วงคะแนน เกรด 

80 - 100 A 

60 - 79 B 

40 - 59 C 

0 - 39 F 

=IF(B2>=80,"A",IF(B2>=60,"B",IF(B2>=40,"C","F"))) 
35 



2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel  
 

 9.  เคร่ืองหมายส าหรับประมวลผลทางตรรกะ มีดังนี ้  
มำกกวำ่  > 
มำกกวำ่เท่ำกบั  >= 
นอ้ยกวำ่  < 
นอ้ยกวำ่เท่ำกบั <= 
ไม่เท่ำกบั  < >  
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

8.  ฟังก์ชันพืน้ฐานทีค่วรรู้จัก (ต่อ) 
  8.5 ฟังก์ชันที่เกีย่วข้องกบัการนับค่า 

  COUNT ฟังกช์นัส ำหรับกำรนบัเซลลท่ี์เกบ็ขอ้มูลประเภทจ ำนวนตวัเลข
ของกลุ่มเซลลท่ี์ก ำหนดให ้
 COUNTA ฟังกช์นัส ำหรับกำรนบัเซลลท่ี์เกบ็ขอ้มูลประเภทจ ำนวน
ตวัเลขของกลุ่มเซลลท่ี์ก ำหนดให ้
 COUNTIF ฟังกช์นัส ำหรับกำรนบัเซลลท่ี์เกบ็ขอ้มูลแบบระบุเง่ือนไข 
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2. กำรค ำนวณโดยใช้ฟังก์ชันของ Excel 

8.  ฟังก์ชันพืน้ฐานทีค่วรรู้จัก (ต่อ) 
  8.5 ฟังก์ชันที่เกีย่วข้องกบัการนับค่า 
ตัวอย่าง 
 นิพจน์ ผลลพัธ์ 

= COUNT (A1:A5) 2 

=COUNTA(A1:A5) 4 

=COUNTIF(A1:A5,15) 1 

=COUNTIF(A1:A5,abc) 0 

=COUNTIF(A1:A5, “abc”) 1 
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3. กำรอ้ำงองิต ำแหน่งของเซลล์ ร่วมกบักำรใช้ฟังก์ชันใน
กำรค ำนวณ 

การอ้างถึงต าแหน่งของ Excel ส าหรับน าข้อมูลมาค านวณ  

สามารถอ้างได้ 2 แบบ ดังนี ้

1. แบบสมัพทัธ์ (Relative)  
2. แบบสมบูรณ์ (Absolute) 
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3. กำรอ้ำงองิต ำแหน่งของเซลล์ ร่วมกบักำรใช้ฟังก์ชันใน
กำรค ำนวณ 

3.1 แบบสัมพทัธ์ (Relative) 
 เป็นการอ้างองิต าแหน่งข้อมูลโดยต าแหน่งของข้อมูลเม่ือท าการ
ส าเนาไปให้เซลล์อ่ืนแล้วจะมีการเปลีย่นแปลงต าแหน่งไปด้วยโดยทีสู่ตร
ไม่มีการเปลีย่นแปลง 
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3. กำรอ้ำงองิต ำแหน่งของเซลล์ ร่วมกบักำรใช้ฟังก์ชันใน
กำรค ำนวณ 

3.1 แบบสัมพทัธ์ (Relative) 
 ตัวอย่างเช่น   เซลล์ต้นฉบับทีมี่สูตรสมการทีต้่องการท าส าเนา อยู่ที่
ต าแหน่ง  C1  ภายในเซลล์มีสูตรการรวมกนัของข้อมูลทีต่ิดกนั 5 เซลล์ คือ 
ช่วง A1:A5   จะได้สูตร คือ =sum(A1:A5) ดังรูป  
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3. กำรอ้ำงองิต ำแหน่งของเซลล์ ร่วมกบักำรใช้ฟังก์ชันใน
กำรค ำนวณ 

เม่ือต้องการส าเนาสูตรโดยอ้างองิ
ต าแหน่งแบบ Relative ไปยงั
ต าแหน่ง C2  ผลทีไ่ด้ Excel  จะ
ท าการเปลีย่นต าแหน่งอ้างองิของ
ข้อมูล โดย C2  อ้างองิสูตรจาก
เซลล์ C1 ซ่ึง C2 เล่ือนลงมาถัด
จากเซลล์ C1 ไป 1 แถว ดงัน้ันใน
สูตรของ เซลล์ C2 กจ็ะเล่ือน
ต าแหน่งลงมา 1 แถวเช่นกนัแต่ก็
ยงัเป็นการรวมกนัของข้อมูลที่
ติดกนั 5 เซลล์เหมือนสูตร
ต้นฉบบั ดงัน้ันสูตรทีเ่ซลล์ C2 ที่
ได้คือ  =sum(A2:A6) 
 

3.1 แบบสัมพทัธ์ (Relative) 
  
 

sum(A1:A5)  

sum(A2:A6)  

C1 

C2 
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3. กำรอ้ำงองิต ำแหน่งของเซลล์ ร่วมกบักำรใช้ฟังก์ชันใน
กำรค ำนวณ 

3.2 แบบสัมบูรณ์ (Absolute) 

 เป็นการอ้างองิต าแหน่งโดยทีต้่องการก าหนดให้ต าแหน่งที่
ต้องการอ้างถึงในสูตรไม่มีการเปลีย่นแปลงต าแหน่งไปเป็นต าแหน่งอ่ืน
เม่ือท าการส าเนาไปวางยงัต าแหน่งใดใน Work Sheet กจ็ะยงัคงอ้างถึง
ต าแหน่งเดิมเสมอ ซ่ึงการอ้างองิต าแหน่งแบบ Absolute นีจ้ะต้องมีการใช้
เคร่ืองหมาย $  มาก าหนดให้ส าหรับบอกให้ Excel  ทราบว่า เม่ือใดที่มี
เคร่ืองหมาย $ วางไว้หน้าต าแหน่งแถว (row) หรือ วางไว้หน้าต าแหน่ง
คอลมัน์ (column) แล้ว แสดงว่าแถวหรือคอลมัน์น้ันจะไม่มีการ
เปลีย่นแปลงต าแหน่ง  
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3. กำรอ้ำงองิต ำแหน่งของเซลล์ ร่วมกบักำรใช้ฟังก์ชันใน
กำรค ำนวณ 

3.2 แบบสัมบูรณ์ (Absolute) 

หากต้องการก าหนดให้ ต าแหน่งของเซลล์เป็นคอลมัน์ A เสมอไม่ว่าจะส าเนาไป

วางยงัเซลล์ใดๆ แต่แถวสามารถเปลีย่นแปลงได้ สามารก าหนดได้  คือ   $A1   

หากต้องการก าหนดให้ ต าแหน่งของเซลล์เป็นคอลมัน์ใดๆ กไ็ด้แต่แถวต้องการ
ก าหนดให้เป็นแถวที ่2 เสมอ ไม่ว่าจะส าเนาไปวางยงัเซลล์ใดๆ สามารถก าหนดได้ 

คือ A$2 
หากต้องการก าหนดให้ต าแหน่งของเซลล์เป็นคอลมัน์ A และแถวต้องการ

ก าหนดให้เป็นแถวที ่1  เสมอ ไม่ว่าจะส าเนาไปวางยงัเซลล์ใดๆ สามารถก าหนดได้

คือ $A$1 
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3. กำรอ้ำงองิต ำแหน่งของเซลล์ ร่วมกบักำรใช้ฟังก์ชันใน
กำรค ำนวณ 

หากต้องการบวกค่าคงที่
ทีอ่ยู่ในต าแหน่ง E7 ให้กบั
เซลล์ D1 ทีม่สูีตรหาผลรวม
ของข้อมูลช่วงเซลล์ A1:C1   
ดงัน้ันจะได้สูตรคือ  = 
sum(A1:C1)+$E$7    
 เม่ือท าส าเนาไปสูตรของ
เซลล์ D1 ไปยงัเซลล์ D2 
สูตรทีไ่ด้ในต าแหน่ง D2 คือ  
     = sum(A2:C2) +$E$7 

3.2 แบบสัมบูรณ์ (Absolute) 
  
 

หมายเหตุ  สังเกตในสูตรต าแหน่งทีไ่ม่มกีารใส่เคร่ืองหมาย $ ก ากบัหน้า
ต าแหน่งคอลมัน์หรือแถวจะมกีารเปลีย่นแปลงต าแหน่งไป แต่ทีต่ าแหน่ง E7 
ทีอ้่างองิเป็นแบบ Absolute กย็งัคงเป็นต าแหน่งเดมิไม่มกีารเปลีย่นแปลง 

 

sum(A1:C1)+$E$7  

sum(A2:C2)+$E$7  

D1 

D2 
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สูตรในเซลล ์E4 คือ =C4*D4 

ตวัอยำ่ง กำรอำ้งอิงต ำแหน่งแบบRelative 



47 

คดัลอกสูตรในเซลล ์E4 ไป
เซลล ์E5 สูตรท่ีไดจ้ะเป็น 
=C5*D5 

ตวัอยำ่ง กำรอำ้งอิงต ำแหน่งแบบRelative(ต่อ) 



48 

ตวัอยำ่ง กำรอำ้งอิงต ำแหน่งแบบRelative(ต่อ) 

สูตรเม่ือถูกคดัลอกจะเปล่ียน
เซลลอ์ำ้งอิงท ำใหผ้ลลพัธ์ท่ี
ไดถู้กตอ้ง 
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ตวัอยำ่ง กำรอำ้งอิงต ำแหน่งแบบ Absolute 

สูตรในเซลล ์F4 คือ 
=E4-(E4*$E$2) 
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ตวัอยำ่ง กำรอำ้งอิงต ำแหน่งแบบ Absolute 

เม่ือท ำกำรคดัลอกสูตรไปยงัเซลล ์
F5 สูตรกำรค ำนวณจะเปล่ียนเป็น 
=E5-(E5*$E$2) 
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ตวัอยำ่ง กำรอำ้งอิงเซลลแ์บบช่วง 
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 เม่ือตอ้งกำรอำ้งขอ้มูลท่ีอยูใ่น Work Sheet ไหน กจ็ะตอ้งมีกำรอำ้งถึงช่ือ 
Work Sheet ท่ีจะน ำขอ้มูลมำค ำนวณ โดยจะมีรูปแบบในกำรอำ้ง Work 
Sheet  ดงัน้ี 

   

ช่ือ Work Sheet ทีอ้่างถึง ! Range ของข้อมูลใน Sheet ทีอ้่างถึงเพ่ือน ามาค านวณ 

 

4. การค านวณ ต่าง Work Sheet 
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การค านวณ ต่าง Work Sheet 
ตวัอยำ่ง ตอ้งกำรนบัจ ำนวนเซลลท่ี์มีค  ำว่ำ A 

ซ่ึงขอ้มูลอยู่ในช่วง C2 ถึง C7 ใน               
Work Sheet ช่ือ เกรด  โดยให้แสดง
ผลลพัธ์ ใน Work Sheet ช่ือ Sheet2   



54 

การค านวณ ต่าง Work Sheet (ต่อ) 
 ทีเ่ซลล์ B1  จะสามารถป้อนสูตรในเซลล์ B1 ใน Sheet2 ได้ดงันี ้

 1. คลกิเมาส์ทีช่ื่อ Sheet2 ให้ Active  

 2. คลิกที่เซลล์ B1 ของ Sheet2 เพ่ือป้อนสูตร โดยพิมพ์
สูตร    = COUNTIF(เกรด!C2:C7, “A”) 

 3. กดปุ่ม Enter เพ่ือจบการป้อนสูตร ก็จะได้ผลลัพธ์แสดง
ทีช่่อง B1 ของ Sheet2   



         เรียงจากน้อยไปหามาก 

         เรียงจากมากไปหาน้อย 

         ก าหนดรูปแบบการเรียงข้อมูลเอง  

 

 
5. การจัดเรียงข้อมูล (Sorting) 
 

1 
พมิพ์ข้อมูลทีต้่องการ
จัดเรียง 

2 เลือกแทบ็ Data 
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5. การจัดเรียงข้อมูล (Sorting) 
                 ....กรณผู้ีใช้ต้องการจัดเรียงเอง 

เลือก column หลกัที่ต้องการจดัเรียง 

ก าหนดรูปแบบการจดัเรียง 

กรณต้ีองการ
ก าหนดให้แถวแรก
เป็นหัวตาราง 

เพิม่ column รอง เพ่ือ
การจดัเรียงข้อมูล 

1. ก าหนด column หลกั 
[Sort by] 

คลกิ กรณต้ีองการลบ 
column ที่ใช้เป็น
เง่ือนไขในการ
จดัเรียง 
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5. การจัดเรียงข้อมูล (Sorting) 
                 ....กรณผู้ีใช้ต้องการจัดเรียงเอง 

เลือก column รองที่ต้องการจดัเรียง 

ก าหนดรูปแบบการจดัเรียง 

2. ก าหนด column รอง 
[Then by] คลกิ 
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